LGD

Europejski Fundusz Rolny na rzecz Ma*OpOISka Sleé

Rozwoju Obszarow Wiejskich

Wiejskich
na lata 2014-2020

* § ok

* , * Program
ARV x S,
*

Biaty Dunajec, dnia 12-08-2016r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy Matopolska Sieé¢ LGD dziatajgc w imieniu:
Podhalaniska Lokalna Grupa Dziatania
Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania "Dolina Soty"
Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Brama Beskidu
Nadwislariska Grupa Dziatania "E.O.CENOMA"
Stowarzyszenie Przyjazna Dolina Raby i Czarnej Orawy
Stowarzyszenie Korona Pétnocnego Krakowa
LGD Jurajska Kraina
Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania "Gorce - Pieniny"
Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju Ptaskowyzu Proszowickiego ,,ProKoPaRa"
. Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania SPISZ — PODHALE
. Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania "Nad Biatg Przemsz3"
. Pogdrzanskie Stowarzyszenie Rozwoju
. Gosciniec 4 zywiotéw
. Zielony Pierscien Tarnowa
. Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Turystyczna Podkowa
. Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania "Wadoviana"
. Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Powiatu Wielickiego
zwanych dalej Zamawiajgcymi, w zakresie okreslonym w punkcie Il niniejszego zaproszenia.

Zleceniobiorca podpisze z kazda z ww. lokalnych grup dziatania oddzielng umowe.
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Niniejszym zapraszamy Panstwa do ztozenia ofert na ustuge w zakresie udostepnienia systemu
informatycznego — internetowego mobilnego, przeznaczonego na ogtaszanie konkursow i realizacje
zadan zwigzanych z przyjmowaniem wnioskéw na realizacje operacji w ramach naboru wnioskéw,
z ich oceng, sprawozdawczoscia, monitoringiem zgodnie z przyjetymi procedurami oceny i wyboru
operacji takimi jak:

— Procedurg oceny i wyboru oraz rozliczania, monitoringu i kontroli grantobiorcéow
— Procedurg oceny i wyboru operacji wtasnych LGD
— Procedury oceny i wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD

PRZEDMIOT ZAMOWNIENIA:
Przedmiotem zamodwienia jest opracowanie aplikacji internetowe;j dla:

1. Konkurséw ogdlnych - wnioski, ktére sg sktadane do LGD na formularzach udostepnionych przez
ARIMR, podlegajg ocenie przez LGD, jednak sg kontraktowane przez Samorzad Wojewddztwa.
Po zakontraktowaniu wnioski podlegajg monitorowaniu przez LGD;

2. Konkurséw grantowych - wnioski, ktére sg sktadane do LGD na formularzach przygotowanych
przez LGD, podlegajg ocenie przez LGD, sg kontraktowane przez LGD, monitorowane i rozliczane
prze LGD.

Zakres ustugi obejmuje nastepujgce elementy:




1. Wdrozenie aplikacji w kazdej LGD — stronie umowy, w tym jej dostosowanie do wewnetrznych
procedur danej LGD, oraz przeprowadzenie dla kazdej z LGD, praktycznego szkolenia z zasad ko-
rzystania z aplikacji.

2. Abonament na rok funkcjonowania, obstugi i sprawnego dziatania aplikacji w kazdej LGD
z uwzglednieniem wszelkich kosztéw niezbednych do jego bezusterkowego dziatania oraz udzie-
lanie na biezgco poradnictwa w zakresie funkcjonowania aplikacji. Rok kalendarzowy liczony jest
odrebnie dla kazdego LGD bedacego strong umowy od dnia odbioru aplikacji poprzez podpisanie
protokotu odbioru przez odpowiednig LGD i wykonawce ustugi.

Przewiduje sie korzystanie z aplikacji przez Zamawiajacych w okresie okoto 7 lat.

Il.  System powinien zawierac :

1. Ogdlne wymagania wzgledem aplikacji, jakie muszg by¢ spetnione przez czas trwania umowy
z kazdg LGD:
— Aplikacja ma funkcjonowac poprzez przegladarke internetowg dostepng z kazdego kompu-
tera, ktéry ma pofaczenie z Internetem
— Oferent zapewni serwis internetowy sprawnie obstugujacy aplikacje;
— Oferent zapewni przechowywanie i dostep do danych wprowadzonych do systemu na ser-
werze:
a.zgodnie z przepisami prawnymi dot. ochrony danych osobowych;
b.dane zgromadzone w systemie po zakonczeniu umowy pozostang wiasnoscig LGD i bedg
dostepne w takiej formie, by mozna byto je odczytac i z nich swobodnie korzystac
c.serwer zapewni mozliwos$¢ jednoczesnego korzystania z aplikacji przez wielu uzytkownikéw
bez uszczerbku dla jakosci pracy w systemie (bez zastojow wynikajgcych ze zbytniego obcig-
zenia przez uzytkownikow w jednym czasie)
— praca w aplikacji musi by¢ chroniona przez protokét SSL;
— Oferent zapewni usuniecie awarii zgtoszonych przez LGD w przeciggu 24 godzin;
2. Aplikacja ma wyrdzniac rézne rodzaje uzytkownikéw, w tym:
— Whnioskodawca,
— Administrator — pracownicy biura LGD
— Cztonek Rady,
ktorym zostang przypisane okreslone uprawnienia wynikajgce z wewnetrznych procedur danej
LGD lub mozliwos$¢ ich przypisania przez Administratora, ktéry bedzie mégt ustali¢ uprawnienia
do poszczegdlnych uzytkownikéw przy zakfadaniu kont. Przewiduje sie takze inne rodzaje
uzytkownikéw np. ekspert — w zaleznosci od wewnetrznych procedur danej LGD.

3. Funkcje aplikacji w odniesieniu do konkurséw ogdlnych:

Panel Administratora Panel Wnioskodawcy Panel Rady

- edytowanie i przeglgdanie informacji o naborach danej | - przegladanie - przegladanie informacji o
LGD (status naboru: trwajgce, w trakcie oceny, informacji o naborach | naborach danej LGD (status
rozstrzygniete), dane poszczegdlnych naboréw (numer | danej LGD (status naboru: trwajgce, w trakcie
naboru, cel/przedsiewziecie, data publikacji, data naboru: trwajace, w oceny, rozstrzygniete),
rozpoczecia i zakonczenia sktadania wnioskdéw, kwota trakcie oceny, - ogtoszenie o naborze: dane
srodkow na dany nabér wnioskow,) rozstrzygniete), poszczegdlnych naboréw

- ogtaszanie konkurséw - ogtoszenie o (numer naboru,

- okreslanie wzoréw wymaganych dokumentéw w naborze: dane cel/przedsiewziecie, data
procesie aplikacji i oceny wnioskow (w tym okreslanie poszczegdlnych publikacji, data rozpoczecia i




kryteriéw)

- wezytywanie (lub importowanie) wersji elektronicznej
whniosku i zatgcznikow

- wstepna weryfikacja wnioskéw pod wzgledem
spetniania kryteriéw formalnych

- generowanie list wnioskéw (rejestrow operacji
ztozonych, list operacji po kazdym etapie oceny,
wybranych, odwotaniach itp.)

- przypisywanie wnioskdw poszczegdlnym cztonkom
Rady (zarzadzanie uzytkownikiem)

- generowanie i dostep do uchwat, protokotéw

- sumowanie wynikéw oceny konkurséw wraz z
biezgcym dostepem

- podglad do panelu Rady (w tym weryfikacja stanu
oceny)

- korespondencja z Radg (zaproszenia na posiedzenia,
powiadomienia, itp.)

- generowanie raportdw monitoringowych
(prezentujgcych stant realizacji budzetu, wskaznikéw)
- korespondencja z Wnioskodawcami (wysytanie
informacji o ofercie doradztwa na etapie
opracowywania wniosku, informowanie o wynikach na
poszczegodlnych etapach oceny, wysyfanie przypomnien
o ankietach monitoringowych, itp.)

- zarzadzanie uzytkownikami (zmiana haset, uprawnien,
itp.)

- podglad do panelu Wnioskodawcy (monitorowanie
stanu pracy nad wnioskiem)

- dostep do statystyk

naboréw (numer
naboru,
cel/przedsiewziecie,
data publikacji, data
rozpoczecia i
zakonczenia sktadania
whnioskow, itp.)

- przegladanie
wynikéw naboru
(zgodnie ze statusem —
dostepne listy operacji
po ocenie na kazdym
etapie)

- zafaczanie wersji
elektronicznej wniosku
i dotgczanie
zatgcznikéw

- dostep do wynikéw
oceny na
poszczegblnych
etapach

- dostep do ogtoszen
réznych dotyczacych
danego naboru

zakonczenia skfadania
whnioskow, itp.)

- wglad do (wszystkich lub
ocenianych ) wnioskow bez
mozliwosci wprowadzania w
nich zmian

- aktywna deklaracja
bezstronnosci

- przypisywanie wnioskéw do
oceny poszczegdlnym
cztonkom Rady przy
uwzglednieniu niezbednych
wytaczen

- ocena wnioskow
przypisanych danemu
cztonkowi Rady (ocena
zgodnosci z LSR, ocena
zgodnosci z kryteriami, w tym
na kazdym etapie ocena
robocza, ocena zakoriczona,
ocena po protescie)

- generowanie kart oceny
ocenionych wnioskéw

- generowanie wynikow oceny
— podliczanie wynikéw wtasnej
oceny

- ustalanie kwoty wsparcia

Funkcje nieo

bligatoryjne:

- rejestr intereséw dotyczacy sktadanych wnioskéw z
mozliwoscig zamieszczania go na stronie internetowe;j

4. Funkcje aplikacji w odniesieniu do konkurséw grantowych:

Panel Administratora

Panel Wnioskodawcy

Panel Rady

- edytowanie i przegladanie informacji o naborach danej
LGD (status naboru: trwajgce, w trakcie oceny,
rozstrzygniete), dane poszczegdlnych naboréw (numer
naboru, cel/przedsiewziecie, data publikacji, data
rozpoczecia i zakonczenia sktadania wnioskow, itp.)

- ogtaszanie konkurséw

- okreslanie wzoréw wymaganych dokumentéw w
procesie aplikacji i oceny wnioskow (w tym okreslanie
kryteriéw)

- przegladanie
informacji o naborach
danej LGD (status
naboru: ogtoszone,
trwajgce, w trakcie
oceny, rozstrzygniete),
dane poszczegélnych
naborow (numer
naboru,

- wstepna weryfikacja wnioskéw pod wzgledem

cel/przedsiewziecie,

- wglad do (wszystkich lub
ocenianych ) wnioskéw bez
mozliwosci wprowadzania w
nich zmian

- aktywna deklaracja
bezstronnosci

- przypisywanie wnioskéw do
oceny poszczegdlnym
cztonkom Rady przy
uwzglednieniu niezbednych




spetniania kryteriéw formalnych

- generowanie list operacji (ztozonych, po kazdym
etapie oceny, wybranych, po protestach, itp.)

- przypisywanie wnioskdw poszczegdlnym cztonkom
Rady (zarzadzanie uzytkownikiem)

- generowanie i dostep do uchwat, protokotow

- sumowanie wynikéw oceny konkurséw wraz z
biezgcym dostepem

- aktywny rejestr intereséw dotyczacy sktadanych
whioskdw z mozliwoscig zamieszczania go na stronie
internetowe;j

- podglad do panelu Rady (w tym weryfikacja stanu
oceny)

- korespondencja z Radg (zaproszenia na posiedzenia,
powiadomienia, itp.)

- generowanie umow o powierzenie grantu oraz
aneksow

- wglad do danych monitoringowych i sprawozdawczych
(wersja robocza sprawozdania i zakorniczona)

- generowanie szczegétowego zestawienia
zrealizowanych operacji na podstawie sprawozdan (w
tym m.in. zakres, kwota dofinansowania, wkfadu
wtasnego, razem, wskazniki)

- korespondencja z Wnioskodawcami (informowanie o
wynikach na poszczegdlnych etapach oceny)

- zarzadzanie uzytkownikami (zmiana haset, uprawnien,
itp..)

- publikacja ogtoszen réznych dot. poszczegdlnych
naboréw

- podglad do panelu Wnioskodawcy (monitorowanie
stanu pracy nad wnioskiem)

- generowanie zestawien rzeczowo-finansowych
wybranych projektdw w ramach kazdego naboru

- mozliwosci porédwnania informacji o operacjach
planowanych oraz o operacjach zrealizowanych

- dostep do statystyk

data publikacji, data
rozpoczecia i
zakonczenia sktadania
whnioskow, itp.)

- generowanie
whiosku (mozliwosé
edytowania do
momenty ztozenia)

- wczytywanie wersji
elektronicznej
zatgcznikéw

- dostep do wynikéw
oceny na
poszczegdblnych
etapach

- mozliwos¢ edycji
whiosku ponownie, w
zwigzku z
uzupetnieniami

- mozliwos¢
korespondowania z
LGD

- sktadanie
sprawozdan (wersja
robocza i zakoriczona)
- przegladanie
wynikéw naboru
(zgodnie ze statusem —
dostepne listy operacji
po ocenie na kazdym
etapie)

wyfaczen

- ocena wnioskéw
przypisanych danemu
cztonkowi Rady (ocena
zgodnosci z LSR, ocena
zgodnosci z kryteriami, w tym
na kazdym etapie ocena
robocza, ocena zakornczona,
ocena po odwotaniach )

- generowanie kart oceny

- generowanie wynikow oceny
— podliczanie wynikéw wtasnej
oceny

- ustalanie kwoty wsparcia (do
uprawnien Administratora)

- mozliwos¢ korespondowania
zLGD

5. Pozostate funkcje aplikacji:

a) kazdy uzytkownik systemu w momencie rejestracji otrzymuje nadany wtasny login i hasto
b) uzytkownicy podczas rejestracji podajg okreslone przez LGD dane (imie i nazwisko, miej-

scowosé, nr telefonu, adres e-mail)

¢) aplikacja umozliwia rejestracje ztozonych wnioskéw wraz z nadaniem im indywidualnego
nr sprawy w oparciu o przyjety w danej LGD system
d) dostep z mozliwoscig pobierania danych monitoringowych (statystyka) w odniesieniu do
wszystkich konkursdw ogtaszanych w ramach LSR




e) mozliwosci dodawania komentarzy przez Redaktora/Administratora na roznych etapach
obstugi wnioskéw, widocznych dla réznych uzytkownikéw zgodnie z nadanymi uprawnie-
niami

Powyiszy zakres funkcjonalnosci powinien znalez¢ sie w modutach systemu takich jak:
1. modut ogtaszania konkurséw/naboréw
modut przygotowywania i generowania wnioskéw
modut oceny oraz odwotan
modut przygotowywania uméw - indywidualne opracowanie i wzoru umowy
modut sprawozdawczosci — rozliczen
modut monitoringu i statystyki
komunikacja — wzory pism, wzory uchwat, listy rankingowe

NouswnN

lll.  Termin realizacji:
System zostanie opracowany w terminie 1 miesigca od daty podpisania umowy. Wykonawca

zapewni wsparcie i pomoc techniczng w okresie 7 lat od podpisania umowy.
V. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy dostarczy¢:
— w wersji elektronicznej za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: biuro-
@lgd.malopolska.pl
lub
— osobiscie, przesytkg pocztowq lub kurierskg w zamknietej kopercie, na adres: Matopolskiej
Sieci LGD, ul. Jana Pawta Il 308, 34-425 Biaty Dunajec;

Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i dane adresowe Oferenta oraz jako temat: , Postepowanie dot.
systemu informatycznego LGD Matopolska ". Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 18.08.2016 r. o godzinie 15.00 — decyduje data wptywu
oferty do biura LGD.

V. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie:

a) cena brutto (koszt) — 50 %

b) doswiadczenie —50 %

Sposdb oceny ofert:

Cena:

Za oferowang cene maksymalnie mozna otrzymac 50 pkt.
Te liczbe punktéw (50) otrzymuje oferta z najnizszg cena.
Pozostali oferenci otrzymujg ilos¢ punktéw wyliczong wg ponizszego wzoru:

cena najnizsza
X= x 0,50
cena danego oferenta
gdzie: X - ilo$¢ punktow przyznanych ocenianej ofercie

Referencje (Doswiadczenie):
Za wykazane referencje mozna otrzymacd 50 pkt.
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Do wyliczen zostanie przyjeta punktacja w skali od 0 do 50 pkt., gdzie punkty bedg przyznawane
na podstawie dokumentacji ofertowej, rekomendacji dotyczgcych wykonanych ustug o
charakterze tozsamym lub zblizonym z przedmiotem zamdwienia, w ciggu ostatnich 2 lat.
— 20 pkt. — podobny system zostat uzyty do ogtoszenia powyzej 150 naboréw wnioskow o
przyznanie pomocy / dofinansowanie;
— 10 pkt. — podobny system jest wykorzystywany do prowadzenia naboréw wnioskow
powyzej 18 m-cy ;
— Max ilos¢ punktow 20 pkt;

e 5 pkt—jesli oferent wspdtpracuje/wspdtpracowat z powyzej 5 podmiotami
wykorzystujgcymi podobny system do prowadzenia naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy / dofinansowanie (na podstawie przedstawionych
referencji lub oswiadczenia)

e 15 pkt - jesli oferent wspdtpracuje/wspotpracowat z powyzej 10 podmiotami
wykorzystujgcymi podobny system do prowadzenia naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy / dofinansowanie (na podstawie przedstawionych
referencji lub oswiadczenia)

e 20 pkt — jesli oferent wspdtpracuje/wspotpracowat z powyzej 15 podmiotami
wykorzystujgcymi podobny system do prowadzenia naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy / dofinansowanie (na podstawie przedstawionych
referencji lub oswiadczenia)

Punkty za referencje zostang okreslone wg ponizszego wzoru:
R badane
Z= x 0,50
R max.
Gdzie: Z - ilo$¢ punktdw przyznanych ocenianej ofercie.

Wykaz wykonanych ustug wraz z kopig referencji nalezy zataczy¢ do oferty. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo weryfikacji przedstawionych referenciji.

Opis sposobu oceny oferty.
Wartos¢ punktow przyznany z obu kryteridw zostanie zsumowana i bedzie stanowic ocene catej

oferty. Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie ta, ktora spetni wszystkie warunki okreslone w
Zapytaniu ofertowym oraz uzyska najwiekszg tgcznie ilo$é punktow za kryteria (cena i referencje),
o ktérych mowa w niniejszym pkt. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od
Oferentow wyjasnien dotyczqgcych tresci ztozonych ofert.

Wymagania wobec wykonawcoéw:
Zamawiajgcy zamierza dokona¢ wyboru takiego Wykonawcy, ktéry spetnia ponizsze warunki:
— dysponuje niezbedng wiedzg i doswiadczeniem, a takze potencjatem technicznym oraz
pracownikami zdolnymi do wykonania danego zamédwienia,
— jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymaganiami
ustawowymi,
— nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,
— przeciwko ktéremu, lub urzedujgcemu cztonkowi firmy nie wszczeto postepowania o
popetnienie przestepstw w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia



publicznego, przestepstwo przekupstwa lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majgtkowych,

— ktdéremu w ciggu ostatnich trzech lat nie zostata natozona na przedsiebiorstwo kara
pieniezna, o ktérej mowa w przepisach o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji za czyn
nieuczciwej konkurencji, polegajacy na przekupstwie osoby petnigcej funkcje publiczna.
Spetnienie powyzszych warunkéw nalezy potwierdzi¢ w formie oswiadczenia
zamieszczonego w druku oferty.

W przypadku reprezentacji Wykonawcy przez Petnomocnika do oferty nalezy dotgczy¢
uwierzytelnione petnomocnictwo.

VIL. Kontakt z oferentami:
Osobami uprawnionymi do kontaktu z oferentami sg: Barbara Nowakowska — Mossér — Prezes

Matopolskiej Sieci LGD telefon 784-439-903, Wioletta Derymacka tel. 600-411-119, Matgorzata
Pigtek tel. 793-115-617.

Matopolska Sie¢ LGD, w uzasadnionych przypadkach, w kazdym czasie przed upfywem terminu
sktadania ofert, moze zmienic tres¢ Zapytania, anulowac lub przedtuzy¢ termin sktadania ofert. W
przypadku dokonania takich zmian, Zamawiajgcy niezwtocznie informuje oferentéow, ktérzy biorg
udziat w postepowaniu. Zamawiajgcy moze wezwac oferentéw do negocjacji cen.



