Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski B Potska Unie Europejska

Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1/11/2025 z dnia 27.11.2025 r.
Zarzqdu Podhalariskiej Lokalnej Grupy Dziatania

Procedura oceny i wyboru operacji w ramach Planu Strategicznego dla Wspadlnej Polityki Rolnej na
lata 2023-2027 dla interwenc;ji 1.13.1 LEADER/Rozwdéj Lokalny Kierowany przez Spotecznosé (RLKS)
realizowanych przez podmioty inne niz LGD (konkurs) oraz operacji wtasnych LGD

Niniejsza procedura okresla sposob organizacji naborow wnioskow o udzielenie wsparcia w ramach
Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023—-2027 dla interwencji 1.13.1
LEADER/Rozwéj Lokalny Kierowany przez Spotecznos¢ — w ramach strategii rozwoju lokalnego

kierowanego przez spotecznosc¢ Stowarzyszenia Podhalaniska Lokalna Grupa Dziatania

1.

StOWNICZEK

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:

1.
2.
3.

© N o w

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

LGD - Podhalanska Lokalna Grupa Dziatania

Zarzad — organ zarzadczy LGD

Rada — Rada LGD, organ decyzyjny, do ktérego wytacznej kompetencji nalezy ocena i wybdr
operacji oraz ustalanie kwoty wsparcia to jest organ, o ktérym mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy
RLKS

LSR — strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢, o ktérej mowa w ustawie
RLKS, realizowana przez LGD

SW /ZW — Samorzad Wojewddztwa Matopolskiego / Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego
ARIMR - Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Wsparcie — wsparcie/przyznanie pomocy na wdrazanie LSR

Whioskodawca — osoba lub podmiot ubiegajacy sie o wsparcie na jego operacje objety ztozonym
przez niego wnioskiem

Whiosek —wniosek o udzielenie wsparcia na operacje w zakresie realizacji LSR ztozony przez
whioskodawce

Operacja/projekt —operacja w rozumieniu ustawy RLKS objeta wnioskiem

Operacja wtasna — operacja, o ktérych mowa w art. 17 ust. 3 pkt 2 ustawy o RLKS, udzielane
wytacznie LGD, ktdra jest strong umowy ramowe;j

Numer EP — numer identyfikacyjny nadany na podstawie przepiséw ustawy z dnia 18 grudnia
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnosci

Nabdr — nabdr wnioskéw o przyznanie pomocy, przeprowadzany przez LGD w ramach realizacji
LSR na podstawie przepisdw ustawy RLKS i Regulaminu

Umowa ramowa - umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR zawierana pomiedzy SW a LGD,
o ktérej mowa w ustawie RLKS

PS WPR - Plan Strategiczny dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027

Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20.02.2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci
Rozporzadzenie 2021/1060 - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z
dnia 24 czerwca 2021r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci,
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18.
19.
20.

21.

Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej

Regulamin naboru — regulamin naboru wnioskéw

System IT — system teleinformatyczny ARIMR

Wytyczne podstawowe — wytyczne podstawowe Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie
pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023—-
2027

Wytyczne szczegdtowe - Wytyczne szczegdétowe Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie
przyznawania i wyptfaty pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspélnej Polityki
Rolnej na lata 2023—2027 dla interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez
Spotecznos¢ (RLKS) — komponent Wdrazanie LSR.

1. NABOR WNIOSKOW

Regulamin Naboru wnioskéw

Organizacja przez LGD naboréw odbywa sie w oparciu o harmonogram naboru wnioskéw o
wsparcie uzgadniany z SW, ktéry podlega umieszczeniu na stronie internetowej LGD.
Harmonogram sporzadza sie, uzgadnia, publikuje i zmienia zgodnie z postanowieniami
Wytycznych podstawowych.

Warunkiem przeprowadzenia naboru wnioskéw jest przyjecie Regulaminu naboru przez LGD,
jego uzgodnienie z SW oraz jego udostepnienie potencjalnym wnioskodawcom. Nabdér wnioskow
przeprowadzany jest na podstawie Regulaminu naboru.

Zarzad, w porozumieniu z Przewodniczacym Rady i przy wsparciu Biura LGD, przygotowuje
Regulamin naboru w terminie umozliwiajgcym przeprowadzenie naboru w terminach
okreslonych w Harmonogramie naboru wnioskdw. Regulamin naboru podlega uzgodnieniu z SW;
w tym celu Biuro LGD przesyta drogg elektroniczng projekt Regulaminu naboru do SW co
najmniej 60 dni przed planowanym terminem rozpoczecia naboru. Projekt uznaje sie za
uzgodniony, jesli LGD otrzyma z SW informacje o akceptacji Regulaminu naboru. Jesli w trakcie
procesu uzgadniania Regulaminu naboru zachodzi konieczno$¢ naniesienia zmian, Zarzad przy
wsparciu Biura LGD robi to niezwtocznie. Gdy istnieje koniecznos¢ uzgodnienia zmian w
zaakceptowanym uprzednio Regulaminie naboru z SW, odbywa sie to w procedurze okreslonej
powyzej.

Jednoczesnie z przestaniem Regulaminu naboru, LGD wystepuje do SW z wnioskiem o
uzgodnienie terminu naboru wnioskow.

Regulamin naboru okresla co najmniej:

- zakresy wsparcia, ktérych dotyczy nabdr wnioskow,

- limit Srodkéw przeznaczonych na udzielenie wsparcia w ramach danego naboru, wyrazony w
ztotych polskich (PLN); w Regulaminu naboru okresla sie limit Srodkéw publicznych
(Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich plus wymagane
wspotfinansowanie krajowe) do przyznania pomocy. Kwota limitu Srodkéw dostepnych w
ramach danego naboru jest ustalana na podstawie dostepnej alokacji okreslonej w euro w
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Umowie Ramowej, przeliczonej na ztote polskie wedtug kursu euro ogtoszonego przez Europejski
Bank Centralny z przedostatniego dnia roboczego miesigca poprzedzajgcego miesigc dokonania
obliczen.
- maksymalny, dopuszczalny poziom wsparcia, kwote wsparcia lub minimalng i maksymalna
kwote wsparcia,
- forme wsparcia (refundacja rzeczywiscie poniesionych kosztédw lub ptatnos¢ ryczattowa),
- warunki udzielenia wsparcia,
- kryteria wyboru operacji obowigzujgce w LGD: kryteria podstawowe oraz premiujgce,
- minimalng liczbe punktéw, ktdrej uzyskanie w wyniku oceny operacji wedtug kryteriéw wyboru
operacji jest warunkiem wyboru operacji,
- opis procedury udzielania wsparcia, w tym wskazanie i opis etapéw postepowania z wnioskiem
przez LGD oraz SW,
- termin sktadania wnioskéw o wsparcie,
- sposéb i forme sktadania wnioskdw oraz informacje o dokumentach niezbednych do udzielenia
wsparcia,
- zakres, w jakim jest mozliwe uzupetnianie lub poprawianie wnioskéw, oraz sposdb, forme i
termin ztozenia uzupetnien i poprawek,
- sposéb wymiany korespondencji miedzy wnioskodawcg a LGD i SW,
- czynnosci, ktére powinny zosta¢ dokonane przed udzieleniem wsparcia oraz termin ich
dokonania,
- informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o wsparcie, formularza umowy o
udzielenie wsparcia oraz innych dokumentdéw dotyczacych naboru,
- informacje o $rodkach zaskarzenia przystugujgcych wnioskodawcy oraz podmiocie wtasciwym
do ich rozpatrzenia.
6. Regulamin naboru moze by¢ zmieniony, gdy:
- w ramach danego naboru nie ztozono jeszcze zadnego wniosku (zmiana podlega uzgodnieniu z
SW i skutkuje wydtuzeniem terminu sktadania wnioskdéw; termin ten ustala Zarzagd majac na
wzgledzie czas niezbedny do przygotowania i ztozenia wniosku na podstawie zmienionego
Regulaminu naboru), lub
- niezaleznie od tego, czy w ramach danego naboru ztozono juz wniosek/wnioski, jesli zmiana
dotyczy zwiekszenia kwoty przeznaczonej na udzielenie wsparcia w ramach danego naboru
(zmiana podlega uzgodnieniu z SW) — jednak pod warunkiem, ze zadnemu wnioskodawcy nie
odmadwiono jeszcze przyznania pomocy z powodu wyczerpania Srodkéw, lub
- niezaleznie od tego, czy w ramach danego naboru ztozono juz wniosek/wnioski, jesli
koniecznos¢ dokonania zmiany wynika z odrebnych przepisdw lub zmiany warunkéw udzielenia
wsparcia okreslonych w przepisach prawa regulujgcych zasady wsparcia lub na podstawie tych
przepisow.
7. Regulamin naboru nie moze by¢ zmieniony po zakoniczeniu postepowania w zakresie wyboru
operacji.
8. Zmiana Regulaminu naboru wymaga pisemnego uzasadnienia.
9. Biuro LGD publikuje zmiany Regulaminu naboru w miejscu publikacji ogtoszenia o naborze. Wraz
z Regulaminem naboru publikuje sie uzasadnienie zmian oraz podaje termin, od ktérego zmiany
sg stosowane. W tym samym czasie Biuro LGD aktualizuje ogtoszenie o naborze.

Ogtaszanie naboru
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

Ogtoszenie o naborze przygotowuje Zarzad, w porozumieniu z Przewodniczagcym Rady i przy
wsparciu Biura LGD. Ogtoszenie o naborze podaje sie do publicznej wiadomosci nie pdzniej niz
14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia naboru poprzez zamieszczenie ogtoszenia co
najmniej na stronie internetowej LGD ze wskazaniem daty publikacji. Ogtoszenie o naborze
publikuje Biuro LGD. Ogtoszenie moze by¢ zamieszczone takze m.in. na tablicach ogtoszen LGD i
gmin bedgcych cztonkami LGD oraz stronach internetowych gmin bedgcych cztonkami LGD.
Regulamin naboru oraz petna dokumentacja dotyczgca naboru znajduje sie na stronie
internetowej LGD (www.podhalanska.pl) i w ten sposdb udostepniana jest potencjalnym

whnioskodawcom.

Termin sktadania wnioskéw nie moze by¢ krétszy niz 14 dni i dtuzszy niz 60 dni.

W uzasadnionych przypadkach Zarzad LGD moze podjgé decyzje o wydtuzeniu terminu sktadania
whioskow. Wydtuzenie terminu wymaga zmiany Regulaminu naboru i akceptacji SW z
zachowaniem warunkéw okreslonych w pkt. 12.

Nabér rozpoczyna sie w dniu udostepnienia aktywnego formularza wniosku o dofinansowanie w
systemie IT w sposdb umozliwiajacy sktadanie wnioskdéw. Termin sktadania wnioskow konczy sie
w ostatnim dniu trwania naboru o godzinie podanej w ogtoszeniu o naborze, a system IT blokuje
mozliwos$¢é ztozenia wniosku po terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze.

Ogtoszenie o naborze zawiera w szczegélnosci:

- nazwe LGD i ZW,

- przedmiot naboru wnioskow,

- informacje o podmiotach uprawnionych do ubiegania sie o wsparcie,

- termin, miejsce oraz forme skfadania wnioskdw,

- miejsce publikacji Regulaminu naboru,

- dane LGD do kontaktu.

Sktadanie wnioskow

16.
17.

18.

19.

20.

W jednym naborze jeden wnioskodawca moze ztozyc¢ tylko jeden wniosek.

Ztozenie wniosku, jego zmiana i wycofanie, a takze wymiana korespondencji, w tym skfadanie
pism przez wnioskodawce i doreczanie pism wnioskodawcy i wykonywanie innych czynnosci w
toku postepowania wtgcznie z podpisywaniem dokumentéw odbywa sie za posrednictwem
systemu IT, chyba Ze niniejsza procedura lub Regulamin Naboru stanowi inaczej.

Whiosek ztozony w innej formie niz wymagana powoduje, ze wniosek nie jest traktowany jako
ztozony, o czym LGD informuje wnioskodawce w takiej samej formie, w jakiej zostat przez niego
ztozony wniosek. Wniosek nie jest traktowany jako ztozony takze w przypadku ztozenia go w
innym miejscu i terminie niz wskazany w ogtoszeniu o naborze.

Jezeli w trakcie trwania naboru system przestanie dziata¢, Zarzagd LGD moze wydtuzyé, a gdy
awaria trwa w ostatnim dniu sktadania wnioskéw, wydtuza termin sktadania wnioskéw o taki
czas, przez jaki wskutek awarii systemu nie byto mozliwosci dokonywania w systemie czynnosci
koniecznych do ztozenia wniosku.

Ztozenie wniosku w systemie IT nastepuje zgodnie z zasadami okreslonymi w
regulaminie/instrukcji obstugi tego systemu.

Zasady obstugi systemu IT, korespondencja z wnioskodawcami

21.

Ztozenie wniosku, wymiana korespondencji oraz wykonywanie innych czynnosci dotyczgcych
postepowania za pomocg systemu IT nastepujg zgodnie z ponizszymi regutami:


http://www.podhalanska.pl/
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a)

b)

c)

g)

do dokonania tych czynnosci nie jest wymagany podpis elektroniczny, ale ponowne
uwierzytelnienie w systemie IT podczas sktadania pisma albo wykonywania innej czynnosci
dotyczacej postepowania, a jezeli wykonanie czynnosci dotyczgcej postepowania polega na
podpisaniu dokumentu, uznaje sie, ze ponowne uwierzytelnienie w systemie IT podczas
wykonywania tej czynnosci, jest rownoznaczne z podpisaniem dokumentu. Do ztozenia
whiosku nie jest wymagane ponowne uwierzytelnienie w systemie IT;

zatgczniki do wniosku lub innego pisma dotgcza sie jako dokumenty utworzone za pomoca
systemu IT, a w przypadku, gdy stanowig dokumenty wymagajgce opatrzenia podpisem
przez osobe trzecig, dofacza sie je w postaci elektronicznej jako:

- dokumenty opatrzone przez te osobe kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem osobistym albo podpisem zaufanym albo

- elektroniczne kopie dokumentdéw sporzgdzonych w postaci papierowej i opatrzonych przez
te osobe podpisem wiasnorecznym, zapisane w formacie okreslonym w przepisach
wydanych na podstawie art. 18 pkt 3 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne;

zdjecie wykonane i przestane przez wnioskodawce z wykorzystaniem aplikacji udostepnionej
przez ARIMR, w tym zdjecie geotagowane bedace zdjeciem zawierajagcym informacje o
dtugosci i szerokosci geograficznej miejsca wykonania tego zdjecia, ustalonych na podstawie
dostepnych systemdw pozycjonowania satelitarnego, stanowi dowdd tego, co zostato
zobrazowane na tym zdjeciu oraz zapisane w pliku zawierajgcym to zdjecie; zdjecie
przestane z wykorzystaniem tej aplikacji ma charakter dokumentu, o ktérym mowa w art. 76
§ 1 Kodeksu postepowania administracyjnego;

whnioskodawcy, po wystaniu wniosku lub innego pisma oraz po wykonaniu innej czynnosci
dotyczacej postepowania, jest wystawiane przez system IT potwierdzenie ztozenia wraz z
datg ztozenia wniosku, pism oraz wykonania ww. czynnosci, ktére zawiera unikalny numer
nadany przez system IT;

data wszczecia postepowania w sprawie o przyznanie pomocy jest dzied wystawienia
potwierdzenia, o ktérym mowa w punkcie d);

za date ztozenia pisma oraz wykonania innej czynnosci dotyczgcej postepowania przez
whioskodawce uwaza sie dzied ponownego uwierzytelnienia w systemie IT podczas
odpowiednio sktadania pisma albo wykonywania innej czynnosci dotyczacej postepowania;
whioskodawcy, po otrzymaniu pisma w systemie IT, jest wystawiane przez ten system
zawiadomienie o otrzymaniu tego pisma, ktdre jest przesytane na numer telefonu lub adres
poczty elektronicznej podane za pomoca tego systemu, oraz potwierdzenie otrzymania
pisma zawierajgce unikalny numer nadany przez ten system oraz date otrzymania pisma;

za date doreczenia wnioskodawcy pisma za pomocg systemu IT uznaje sie dzien:

- potwierdzenia odczytania pisma przez wnioskodawce w tym systemie, z tym ze dostep do
tresci pisma i do jego zatgcznikow uzyskuje sie po dokonaniu tego potwierdzenia,

- nastepujacy po uptywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w tym systemie, jezeli
whnioskodaweca nie potwierdzit odczytania pisma przed uptywem tego terminu;
niewykonanie przez wnioskodawce czynnosci dotyczgcej postepowania w terminie
wyznaczonym w pismie wzywajacym do wykonania tej czynnosci jest rownoznaczne z
odmowa jej wykonania;



[Wpisz tutaj]

i) pisma doreczane stronie, sporzgdzone z wykorzystaniem systemu IT, mogg zamiast podpisu
zawierac imie i nazwisko wraz ze stanowiskiem stuzbowym osoby upowaznionej do ich
wydania;

k) w przypadku ustanowienia petnomocnika, a takze w przypadku gdy wnioskodawca dziata
przez przedstawiciela, wystawiane przez system IT potwierdzenia, a takze zawiadomienia
otrzymuje odpowiednio petnomocnik lub przedstawiciel za pomoca tego systemu.

Zmiana wniosku

22.

Po ztozeniu wniosku nie ma mozliwosci jego zmiany, jednak w czasie trwania naboru wnioskow,
whnioskodawca moze wycofa¢ wniosek i ztozyé go ponownie w poprawionej formie (jako nowy
whniosek). Wéwczas LGD bierze pod uwage jedynie poprawnie ztozony i niewycofany wniosek.

Wycofanie wniosku

23.

24.

25.

W trakcie naboru wnioskdw oraz na kazdym etapie oceny i wyboru wniosku wnioskodawcy
przystuguje prawo do wycofania wniosku. Brak jest mozliwosci wycofania pojedynczych
deklaracji. Wycofanie wniosku nastepuje w systemie IT. Wycofanie wniosku po zakonczeniu
naboru skutkuje rezygnacjg z ubiegania sie o dofinansowanie.

Whniosek moze by¢ wycofany jedynie przez wnioskodawce (w przypadku wnioskodawcy
bedacego osobg fizyczng), osobe upowazniong do dziatania w imieniu danego wnioskodawcy,
przedstawiciela lub petnomocnika (w przypadku innych podmiotéw) — upowazniong wprost do
wycofania wniosku.

Wycofanie wniosku nie uchyla prawnego obowigzku LGD do podjecia odpowiednich dziatan w
przypadku, gdy istnieje podejrzenie popetnienia przestepstwa w zwigzku z danym wnioskiem.

Uzupetnienia

26.

27.

28.

29.

Po uptywie terminu naboru wnioskdw, Przewodniczgcy Rady na podstawie decyzji Rady, wzywa
whnioskodawce do ztozenia wyjasnien lub dokumentow, ktdrych uzyskanie jest niezbedne do
oceny tego wniosku, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia - w wyznaczonym terminie
14 dni od dnia doreczenia wezwania. W ramach jednego naboru wszystkim wzywanym
whioskodawcom wyznacza sie taki sam termin. Rdznice w ocenie operacji przez poszczegdlnych
cztonkéw Rady nie stanowig podstawy do wezwania do ztozenia wyjasnien lub dokumentow. W
pismie informuje sie wnioskodawce, ze w przypadku nieztozenia wyjasnien lub dokumentéw, do
ztozenia ktérych zostat wezwany lub ztozenia niekompletnych wyjasnien lub dokumentéw, jego
whniosek podlega ocenie na podstawie danych wynikajgcych z dokumentacji dotychczas
przedtozone;j.

W odniesieniu do jednego wnioskodawcy wezwanie mozna zastosowac jednokrotnie w toku
catej procedury oceny i wyboru wniosku.

Whnioskodawca nie moze poprawiaé wniosku, uzupetnia¢ brakéw, sktada¢ wyjasnien i
dodatkowych dokumentéw, do ktdrych nie zostat wezwany. W razie wystgpienia takiej sytuacji,
owych zmian, wyjasnien i dokumentéw nie uwzglednia sie w toku postepowania. Ztozone w
odpowiedzi na wezwanie Rady wyjasnienia i dokumenty nie mogg prowadzi¢ do istotnych
modyfikacji wniosku.

Jesli wnioskodawca w wyznaczonym terminie nie ztozy wyjasnien lub dokumentdw, do ztozenia
ktorych zostat wezwany lub ztozy niekompletne wyjasnienia lub dokumenty, jego wniosek
podlega ocenie na podstawie danych wynikajacych z dokumentacji dotychczas przedtozonej
przez wnioskodawce. Jezeli wnioskodawca w wyznaczonym terminie ztozy czesciowe
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wyjasnienia lub dokumenty, do ztozenia ktérych zostat wezwany, jego wniosek podlega ocenie
na podstawie dokumentéw ztozonych w ramach naboru i/lub uzupetnien.

Obowigzki ogoélne wnioskodawcy i LGD

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.
1. nie moze zada¢ zaswiadczen oraz dokumentdw na potwierdzenie faktéw lub stanu prawnego,

Whnioskodaweca oraz inne osoby uczestniczgce w postepowaniu sg obowigzane przedstawiaé
dowody oraz dawac wyjasnienia co do wszystkich okolicznosci zwigzanych z postepowaniem
zgodnie z prawdg i bez zatajania czegokolwiek. Ciezar udowodnienia faktu spoczywa na
podmiocie, ktéry z tego faktu wywodzi skutki prawne.

Whnioskodawca ma obowigzek informowania o wszystkich istotnych zmianach w zakresie danych
i informacji zawartych w ztozonym przez siebie wniosku — niezwtocznie po zaistnieniu tych
zmian, nie pézniej jednak niz w ciggu 3 dni roboczych od zaistnienia zmian.

LGD w pismach kierowanych do wnioskodawcy poucza wnioskodawce o przystugujagcym mu
prawie lub natozonym obowigzku stosownie do przedmiotu i tresci pisma oraz o terminie jego
wykonania i skutkach jego niewykonania.

LGD, ktére w zakresie swojej dziatalnosci w zwigzku z danym wnioskiem dowiedziata sie o
popetnieniu przestepstwa $ciganego z urzedu, jest obowigzana niezwtocznie zawiadomié o tym
prokuratora lub Policje oraz przedsiewzigé niezbedne czynnosci do czasu przybycia organu
powotanego do Scigania przestepstw lub do czasu wydania przez ten organ stosownego
zarzadzenia, aby nie dopuscic¢ do zatarcia $ladéw i dowoddw przestepstwa (zgodnie z art. 304 §
2 Kodeksu postepowania karnego). Za tg czynno$¢ odpowiada Zarzad. Jednoczesnie, w razie
stwierdzenia, ze istnieje podejrzenie popetnienia przestepstwa w zwigzku z danym wnioskiem,
Zarzad niezwtocznie powiadamia SW.

LGD zapewnia rowny dostep do informacji o warunkach i sposobie wyboru operacji oraz réwne
traktowanie wnioskodawcow.

LGD moze wymagaé od wnioskodawcéw wytgcznie informacji i dokumentéw niezbednych do
oceny i wyboru operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia.

W toku postepowania w zakresie oceny i wyboru operacji LGD:

jezeli sg one znane LGD z urzedu albo sg mozliwe do ustalenia na podstawie:
- posiadanych przez nig ewidencji,
- rejestrow publicznych posiadanych przez inne podmioty publiczne, do ktérych LGD ma
dostep w drodze elektronicznej na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 28 kwietnia 2022 r.
o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 lub w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne,
- wymiany informacji z innym podmiotem publicznym na zasadach okreslonych w przepisach
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne,
- przedstawionych przez wnioskodawce do wgladu dokumentéw urzedowych;

2. moze wymagac ztozenia przez wnioskodawce oswiadczen na potwierdzenie faktéw lub stanu

prawnego, niezbednych do oceny i wyboru projektu, przy czym oswiadczenia te sktadane sg
pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen. Oswiadczenia
zawierajg klauzule nastepujacej tresci: "Jestem swiadomy/$wiadoma odpowiedzialnosci karnej
za ztozenie fatszywych oswiadczen". Klauzula ta zastepuje pouczenie o odpowiedzialnosci
karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen.
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Uniewaznienie naboru

37. W sytuacji, gdy:

a) w terminie sktadania wnioskéw okreslonym w ogtoszeniu o naborze nie ztozono zadnego
whniosku, co dotyczy takze sytuacji, gdy ztozono wniosek/wnioski, ktére nastepnie wycofano,
a brak jest innych waznie ztozonych wnioskéw, lub

b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wybdr operacji nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢, lub

c) postepowanie jest obarczone niemozliwg do usuniecia wadg prawna,

LGD uniewaznia nabér wnioskow.

38. Nad rozpoznaniem powyzszych przestanek czuwa Biuro LGD. Gdy Biuro LGD stwierdzi zaistnienie
cho¢ jednej z ww. przestanek, niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 2 dni roboczych, informuje o
tym Zarzad. Zarzad sprawdza we wiasnym zakresie, czy ktdras z ww. przestanek zostata
spetniona. W przypadku potwierdzenia tego faktu, Biuro LGD, na polecenie Zarzgdu, zwraca sie
do ZW o akceptacje decyzji o uniewaznieniu naboru. W razie zaakceptowania tej decyzji, Biuro
LGD podaje do publicznej wiadomosci informacje o uniewaznieniu naboru, co najmniej na
stronie internetowej LGD, a jesli w ramach naboru ztozono juz wnioski, informacje wysyta sie
rowniez indywidualnie do kazdego z wnioskodawcdw, z pouczeniem zgodnie z punktami 39 i 40.
W razie braku zaakceptowania decyzji o uniewaznieniu naboru, nabér prowadzi sie nadal, a
whnioski podlegajg ocenie zgodnie z niniejszg procedura.

39. W przypadku uniewaznienia naboru, wnioskodawcy, ktéry ztozyt wniosek w ramach tego
naboru, wsparcie nie przystuguje.

40. Informacja o uniewaznieniu naboru nie stanowi podstawy do wniesienia protestu ani zadnych
innych roszczen wnioskodawcy w stosunku do LGD.

1l. OCENA | WYBOR OPERACII
Ogolne reguty oceny i wyboru operacji

1. LGD dokonuje wyboru operacji w zgodzie z niniejszg procedurg oraz Regulaminem Rady.
2. Ocena operacji polega na:

a) ocenie formalno-merytorycznej polegajgcej na sprawdzeniu kompletnosci wniosku i
spetniania warunkdéw udzielenia wsparcia — ocena logiczna;

b) ocenie merytorycznej, to jest ocenie wedtug kryteriow wyboru operacji — punktowych
kryteriéw wyboru operacji obowigzujgcych w LGD (kryteriéw podstawowych oraz kryteridéw
premiujacych) dla danego typu operacji wraz z oceng, czy operacja spetnia minimum
punktowe okreslone w Regulaminie naboru.

3. Po dokonanej ocenie ustala sie kwote wsparcia dla danej operacji oraz czy dana operacja miesci
sie w limicie srodkow przeznaczonych na dany nabdr okreslonym w regulaminie naboru.

4. LGD dokonuje wyboru operacji:
- sposréd operacji, ktore sg objete wnioskami ztozonymi w terminie, miejscu oraz formie, o
ktérych mowa w ogtoszeniu o naborze oraz ktére spetniajg warunki udzielenia wsparcia,
- przy zastosowaniu kryteridw wyboru operacji tj. punktowych kryteriéw wyboru operacji
obowigzujgcych w LGD dla danego typu operacji w ramach naboru.

5. Wybrana do dofinansowania moze zostaé wytgcznie operacja, ktéra spetnia warunki formalne,
warunki udzielenia wsparcia uzyskata minimum punktowe w ramach oceny operacji wedtug
kryteriéw wyboru obowigzujgcych w danym naborze.
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6. Objeta dofinansowaniem moze by¢ wytacznie operacja, ktéra zostata wybrana przez LGD do

dofinansowania.

7. Ocena i wybdr projektow dokonywane sg w sposéb przejrzysty, rzetelny i bezstronny.
Przed przystgpieniem przez LGD do prowadzenia nabordw kazdy pracownik Biura LGD
dokonujacy jakichkolwiek czynnosci dotyczacych wnioskdéw oraz kazdy cztonek Rady,

zobowigzany jest do ztozenia w LGD pisemnego oswiadczenia o zachowaniu poufnosci i

bezstronnosci, w tym unikania konfliktu intereséw zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie

regulacjami i wytycznymi, dotyczacego wnioskdw sktadanych we wszystkich naborach.

Oswiadczenie to obowigzuje w catym okresie realizacji LSR. Ztozenie o$wiadczenia w formie
elektronicznej jest mozliwe, gdy pracownik Biura LGD lub cztonek Rady dysponuje podpisem
elektronicznym.

9. LGD dokonuje oceny wniosku w terminie 60 dni od dnia zakoriczenia naboru wnioskéw

okreslonego w ogtoszeniu o naborze.

10. Biegu terminu na zatatwienie sprawy nie wstrzymuje wykonywanie przez wnioskodawce, na

wezwanie LGD, czynnosci w toku postepowania w sprawie o przyznanie pomocy ani wystgpienie
przez LGD do innego organu z prosbg o wyjasnienia, stanowisko lub dokumenty.
11. Wszystkie dokumenty wytworzone przez LGD w toku procesu oceny i wyboru operacji

(deklaracje poufnosci i bezstronnosci, karty oceny, listy operacji, uchwaty) podlegajg przestaniu
do SW poprzez e-doreczenia lub ePUAP.

Czynnosci wstepne i rozpoczecie oceny

12. Po zakonczeniu naboru wnioskdéw, Przewodniczgcy Rady:

a)

b)

udostepnia cztonkom Rady rejestr wnioskdw ztozonych w naborze zawierajgcy co najmnie;j:
- numer nadany wnioskowi,

- imie i nazwisko wnioskodawcy (w przypadku wnioskodawcy bedgcego osobg fizyczng) lub
nazwe wnioskodawcy (w przypadku wnioskodawcy bedgcego innym podmiotem),

- tytut operacji,

- lokalizacje operacji,

udostepnia cztonkom Rady formularz Deklaracji o bezstronnosci i poufnosci wzywajac ich
jednoczesnie do wypetnienia deklaracji w wyznaczonym przez siebie terminie; deklaracja o
bezstronnosci i poufnosci powinna zostac ztozona w Biurze LGD w formie podpisanego
osobiscie dokumentu w terminie wyznaczonym przez Przewodniczgcego Rady lub przestana
w tym terminie w formie elektronicznej do Biura LGD w przypadku, gdy cztonek Rady
dysponuje podpisem elektronicznym. Wzér Deklaracji bezstronnosci i poufnosci stanowi
zatgcznik do Regulaminu Rady;

13. Po otrzymaniu od wszystkich cztonkdw Rady wypetnionych deklaracji lub po uptywie terminu na

ich odestanie, w celu rozpoczecia oceny wnioskéw Przewodniczacy Rady:

a)

b)

wyznacza posiedzenie Rady informujgc wszystkich cztonkéw Rady o terminie, miejscu oraz
trybie w jakim posiedzenie Rady sie odbedzie.

udostepnia cztonkom Rady, ktdrzy ztozyli deklaracje, wszystkie wnioski ztozone w naborze i
poleca im sprawdzenie czy wnioski zawierajg wszystkie niezbedne do oceny, wyboru operacji i
ustalenia kwoty wsparcia informacje i dokumenty, a w razie dostrzezenia koniecznosci
wezwania wnioskodawcéw do udzielenia wyjasnien lub ztozenia dodatkowych dokumentéw
niezbednych do oceny i wyboru wnioskéw i ustalenia kwoty wsparcia — przekazanie swoich
uwag do Przewodniczgcego Rady na tym posiedzeniu Rady lub w wyznaczonym w tym celu
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przez Przewodniczgcego Rady odpowiednim terminie. Zebrane uwagi mogg dotyczy¢ zaréwno
etapu oceny formalno-merytorycznej i etapu oceny merytorycznej. Uwagi zostang
wykorzystane na posiedzeniu Rady LGD w trakcie formutowania pisma z wezwaniem do
wyjasnien i uzupetnien.

14. Udostepnienie dokumentdéw cztonkom Rady odbywa sie na posiedzeniu Rady, w Biurze LGD lub

w

formie elektronicznej zabezpieczonej przed dostepem osdb nieuprawnionych.

15. W razie dostrzezenia koniecznosci wezwania wnioskodawcéw do udzielenia wyjasnien lub

ztozenia dodatkowych dokumentdéw niezbednych do oceny i wyboru wnioskéw i ustalenia

kwoty wsparcia:

a)

Przewodniczacy Rady zarzgdza podjecie decyzji w tym zakresie przez cztonkdw Rady. Jezeli
decyzji w tej sprawie nie podjeto bezposrednio na posiedzeniu, o ktdrym mowa w punkcie
13.a, Przewodniczacy moze — po jego zakonczeniu lub odroczeniu — przygotowujgc projekt
wezwania wraz z projektem uchwaty przestaé cztonkom rady celem zgtoszenia ewentualnych
uwag w wyznaczonym terminie. Po uptywie tego terminu Przewodniczgcy uwzglednia
zgtoszone uwagi i na tej podstawie przygotowuje projekt uchwaty z projektem wezwania i
poddaje go pod gtosowanie poza posiedzeniem Rady, zgodnie z Regulaminem Rady i z
zachowaniem wymogow okreslonych w art. 4a ust. 1 ustawy o RLKS.

Na podstawie decyzji Rady, o ktérej mowa w punkcie 15a, Przewodniczacy Rady
przygotowuje i podpisuje wezwanie wnioskodawcy do ztozenia wyjasnien lub dokumentow,
ktdrych uzyskanie jest niezbedne do oceny tego wniosku, wyboru operacji lub ustalenia
kwoty wsparcia.

16. W dalszej kolejnosci Przewodniczacy Rady wyznacza posiedzenie Rady w przedmiocie dalszej

oceny i wyboru wnioskéw po uzyskaniu wyjasnien i uzupetnien od wnioskodawcéw, informujac

wszystkich cztonkdw Rady o trybie, terminie i miejscu, w jakim posiedzenie Rady sie odbedzie.

Weryfikacja bezstronnosci cztonkéw Rady

17.

18.

W ocenie wnioskdw moga uczestniczy¢ wytacznie cztonkowie Rady, ktérzy ztozyli Deklaracje
bezstronnosci i poufnosci, a cztonkowie Rady, ktérzy zgtosili powigzanie z danym
whioskodawcag lub ktdrzy zostali przez Rade wytgczeni z oceny danego wniosku, nie moga
oceniac i gtosowac nad wnioskiem, jesli zachodzi przynajmniej jedna okoliczno$¢ wytgczajgca
cztonka Rady wymieniona w Deklaracji bezstronnosci i poufnosci w odniesieniu do
oznaczonego whniosku. Cztonek Rady nie moze przystgpi¢ do oceny wnioskdw, dopdki nie
ztozy deklaracji.

Kazdy z cztonkéw Rady ma obowigzek zapoznania sie ze wszystkimi wnioskami ztozonymi w
naborze z wyjatkiem wnioskéw, co do ktérych zgtosit powigzanie.

Ocena formalno-merytoryczna — ocena logiczna

19.
20.
21.

a)

b)

Ocene formalno-merytoryczng (OFM) przeprowadza Rada, ktdra dziata w oparciu o niniejszg
procedure oraz Regulamin Rady.
OFM przeprowadza sie na posiedzeniu Rady.
OFM przeprowadza sie poprzez weryfikacje:
kompletnosci wniosku w zakresie wypetnienia go we wszystkich wymaganych polach oraz
zatgczenia do niego wszystkich wymaganych zatgcznikéw,
zgodnosci operacji z LSR w zakresie wpisywania sie operacji w okreslony/okreslone w
regulaminie naboru cel/cele strategiczne LSR i przedsiewziecia LSR, realizacji przez operacje

10
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wskaznika/wskaznikow LSR wskazanych w regulaminie naboru, spetniania przez operacje
ewentualnych innych warunkéw wsparcia okreslonych w LSR i regulaminie naboru,

c) spetniania przez wnioskodawce warunkéw podmiotowych ubiegania sie o wsparcie w
odniesieniu do zakresu wsparcia, ktérego dotyczy dany nabédr,

d) spetniania przez operacje warunkéw przedmiotowych odnoszgcych sie do zakresu wsparcia,
ktérego dotyczy dany nabdr oraz odnoszacych sie do danego rodzaju operacji.

22. Wyniki OFM rejestruje sie w systemie IT odrebnie dla kazdego wniosku.

23. OFM polega na poddaniu pod gtosowanie kazdego z ocenianych punktéw kontrolnych
wedtug ich kolejnosci na karcie wedtug nastepujgcych regut:

- kazdy punkt kontrolny podlega odrebnej ocenie i glosowaniu poprzez oddanie gtosu przez

wszystkich oceniajgcych dang operacje cztonkéw Rady za opcjg ,,TAK” lub ,,NIE” lub ,DO UZUP”

- punkt kontrolny uwaza sie za spetniony, jesli wiekszo$¢ oceniajgcych cztonkéw Rady

opowiedziata sie za opcjg ,, TAK” (gdy wiecej cztonkdw Rady biorgcych udziat w gtosowaniu
opowie sie za opcja ,, TAK” niz za opcja ,NIE” <50% + 1 ,,za”>, gtosy wstrzymujace nie sg brane
pod uwagg),

- Karte oceny wypetnia Przewodniczacy Rady,

- karte podpisuje Przewodniczgcy Rady,

- karte wypetnia sie elektronicznie.

24. Gdy w procesie OFM cztonkowie Rady stwierdzg, ze konieczne jest uzyskanie od
whioskodawcy dodatkowych wyjasnien lub dokumentdw, ktére sg niezbedne do oceny,
wyboru projektu i ustalenia kwoty wsparcia, Rada — po przeprowadzeniu petnej OFM —
odracza posiedzenie celem uzyskania wyjasnien lub dodatkowych dokumentéw od
whnioskodawcy. Po uzyskaniu wyjasnien lub dodatkowych dokumentéw od wnioskodawcy,
Rada kontynuuje posiedzenie dokonujgc oceny z uwzglednieniem udzielonych wyjasnien lub
uzupetnionych dokumentow.

25. OFM jest pozytywna, jesli we wszystkich pozycjach majgcych zastosowanie do danej operacji
zaznaczono opcje ,, TAK”. Warunki majace zastosowanie do danego naboru/zakresu
wsparcia/operacji musza by¢ bezwzglednie kumulatywnie spetnione przez operacje w danym
naborze, by mogta ona by¢ wybrana do finansowania.

Ocena operacji wedtug kryteriéw wyboru operacji - obowigzujacych w LGD punktowych kryteriow
wyboru operacji
26. Ocenie operacji wedtug obowigzujgcych w LGD kryteridw wyboru operacji, w tym ocenie
wedtug podstawowych kryteriow wyboru operacji (OKW) i ocenie wedtug kryteriow
premiujgcych (OKP) podlegajg jedynie te operacje, ktore uzyskaty pozytywng OFM.
27. Kryteria premiujgce to kryteria wyrdzniajgce poszczegdlne przedsiewziecia, ktérych
zastosowanie ma spowodowad wybdr operacji o szczegdlnym znaczeniu dla LSR.
28. OKW i OKP jest dokonywana wedtug Karty oceny wedtug kryteriow wyboru operacji, ktérej
wz0r stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.
29. OKW i OKP w odniesieniu do jednej operacji dokonuje sie na jednej wspdlnej dla wszystkich
cztonkéw Rady Karcie oceny wedtug kryteriow wyboru operacji.
Ocena polega na poddaniu pod gtosowanie kazdego z ocenianych kryteriéw wyboru operacji
wedtug ich kolejnosci na Karcie oceny wedtug kryteriow wyboru operacji wedtug nastepujacych
regut:

11
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- punkty przyznawane sg w ramach skali punktowej okreslonej dla kazdego z kryteridow, poprzez
wybranie odpowiedniej wartosci;
- punkty przyznaje sie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, stosujgc matematyczng
zasade zaokraglania
- kazde kryterium podlega odrebnej ocenie,
- w ramach danego kryterium poddaje sie pod gtosowanie kazdg mozliwg do uzyskania w tym
kryterium liczbe punktdw,
- operacja otrzymuje taka ilos¢ punktdw w danym kryterium, za jakg opowiedziata sie najwieksza
liczba oceniajgcych cztonkéw Rady,
- w przypadku, gdy dwie lub wiecej pozycji punktowych otrzymato takg samg ilos¢ gtosow,
Przewodniczgcy Rady zarzadza dyskusje nad wnioskiem i powtarza gtosowanie; w przypadku,
gdy nadal rézne wartosci punktowe w danym kryterium otrzymaty takg samg ilo$¢ gtoséw, o
tym, ktéra z tych wartosci punktowych zostanie przyznana danej operacji w danym kryterium
decyduje gtos Przewodniczgcego Rady,
- punkty za poszczegélne kryteria wyboru operacji sg przyznawane na podstawie danych,
informacji, zobowigzan i o$wiadczen zawartych we wniosku oraz zatgczonych do niego
dokumentach z uwzglednieniem wyjasnien i dokumentéw ztozonych na wezwanie Rady w toku
procedury uzupetnien oraz informacji wtasnych Rady pochodzacych z dostepnych baz i
systemow; nie przyznaje sie punktdw w ramach danego kryterium, jesli brak jest danych
niezbednych do ustalenia liczby punktéw za dane kryterium,
- ocena w kazdym kryterium wymaga pisemnego uzasadnienia, a w przypadku, gdy o ilosci
punktéw w danym kryterium zdecydowat gtos Przewodniczgcego Rady, Przewodniczacy Rady
dodatkowo uzasadnia powdd, dla ktdrego opowiedziat sie za dang liczbg punktow,
- gdy w procesie oceny merytorycznej cztonkowie Rady stwierdzg, ze konieczne jest uzyskanie od
whnioskodawcy dodatkowych wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny wniosku,
wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia, Rada — po przeprowadzeniu petnej oceny
zgodnosci z kryteriami wyboru operacji (OKW i OKP) — przygotowuje pismo z uwagami
dotyczacymi tego etapu oceny z uwzglednieniem w pismie uwag dotyczacych etapu oceny
zgodnosci z programem o ile takie uwagi zostaty sformutowane w trakcie oceny tego etapu i
odracza posiedzenie celem uzyskania od wnioskodawcy wyjasnien lub dodatkowych
dokumentdéw niezbednych do oceny, wyboru operacji i ustalenia kwoty wsparcia. Po uzyskaniu
wyjasnien lub dodatkowych dokumentéw od wnioskodawcy, Rada kontynuuje posiedzenie
dokonujac oceny z uwzglednieniem udzielonych wyjasnien lub uzupetnionych dokumentéw.
- Karte oceny wedtug kryteriow wyboru operacji wypetnia Przewodniczgcy Rady odnotowujac na
niej ilo$¢ ostatecznie przyznanych operacji punktow w ramach kazdego z kryteriéw, sume
punktow przyznanych operacji w ramach OKW i OKP we wszystkich kryteriach, a takze
uzasadnienie sporzadzone przez cztonkdéw Rady,
- karte podpisuje Przewodniczgcy Rady,
- karte wypetnia sie elektronicznie.
30. Liczba podana w polu ,,SUMA OKW” na Karcie oceny wedtug kryteriow wyboru operacji
stanowi ilo$¢ punktow przyznanych operacji przez Rade w wyniku OKW.
31. Liczba podana w polu ,,SUMA OKP” na Karcie oceny wedtug kryteriow wyboru operacji
stanowi ilo$¢ punktow przyznanych operacji przez Rade w wyniku OKP.
32. Liczba punktéw podana w polu ,SUMA PRZYZNANYCH PUNKTOW W RAMACH OCENY
WEDtUG KRYTERIOW WYBORU OPERACII” na Karcie oceny wedtug kryteriow wyboru
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operacji, stanowi tgczng ilos¢ punktéw uzyskanych w wyniku OKW i OKP tj. sume wartosci z
podl: ,,SUMA OKW” oraz ,,SUMA OKP”. Tak uzyskana liczba punktéw decyduje o wyniku oceny
merytorycznej operacji objetej oceng wg kryteridw wyboru operacji.

Ustalenie minimum punktowego

33. Na podstawie sumy punktéw uzyskanych przez kazdg z ocenianych operacji w wyniku OKW
oraz OKP, Rada ustala czy tgczna liczba punktéw uzyskanych w wyniku OKW i OKP i
wskazanych na Karcie oceny wedtug kryteriow wyboru operacji powoduje, ze operacja
uzyskata okreslone w regulaminie naboru minimum punktowe wymagane w ramach oceny
wedtug kryteridw wyboru operacji tj. OKW i OKP tgcznie.

34. By operacja mogta by¢ przekazana do dalszej oceny, konieczne jest spetnienie przez nig
kryteriéw wyboru operacji w minimalnym zakresie, co oznacza osiggniecie podanej w
Regulaminie naboru minimalnej liczby punktdéw, ktérej uzyskanie jest warunkiem wyboru
operacji.

35. Informacja o spetnieniu minimum punktowego w ramach oceny wg obowigzujgcych w LGD
kryteriéw wyboru operacji (w tym OKW i OKP) oraz dopuszczeniu do dalszej oceny jest
odnotowywana na wspdlnej dla wszystkich cztonkéw Rady Karcie oceny wedtug kryteriow
wyboru operacji, jako podsumowanie etapu oceny wedtug kryteriow wyboru operacji.

Ustalanie kwoty wsparcia

36. Po dokonaniu oceny wedtug kryteriow wyboru operacji (OKW i OKP), Rada przystepuje do
ustalania kwoty wsparcia dla poszczegdlnych operacji. Ustalenie kwoty wsparcia nastepuje
wedtug Karty ustalania kwoty pomocy, ktdrej wzdr stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszej
procedury. Karte wypetnia i podpisuje jg Przewodniczacy Rady. Karte wypetnia sie
elektronicznie.

37. W zaleznosci od zakresu, jakiego dotyczy dany nabdr, wsparcie nastepuje w formie:

a) zwrotu rzeczywiscie poniesionych kosztow kwalifikowalnych,
b) ptatnosci ryczattowe;.
38. Ustalenie kwoty wsparcia odbywa sie z uwzglednieniem obowigzujgcych dla zakresu, w jakim
przeprowadzany jest nabdr, w stosunku do typu danej operacji i rodzaju wnioskodawcy:
- minimalnej i maksymalnej kwoty pomocy,
- maksymalnego poziomu dofinansowania (intensywnosci pomocy),
- limitu pomocy dla jednego beneficjenta w okresie programowania,
- wartosci ptatnosci ryczattowe] przewidzianej dla danego typu operacji lub rodzaju dziatalnosci
gospodarczej.

39. Rada ustala kwote wsparcia w formie zwrotu rzeczywiscie poniesionych kosztéw
kwalifikowalnych na podstawie planowanych kosztédw kwalifikowalnych zawartych z
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji w taki sposéb, by kwota udzielonego wsparcia:

a) nie przekraczata maksymalnej kwoty pomocy dla danego typu operacji, rodzaju dziatalnosci
gospodarczej lub dostepnej dla danego rodzaju wnioskodawcy,

b) nie przekraczata kwoty pomocy okreslonej przez wnioskodawce we wniosku,

C) nie przekraczata maksymalnej kwoty pomocy dla jednego beneficjenta w okresie
programowania.

40. Ustalanie kwoty wsparcia w formie pfatnosci ryczattowej nastepuje na podstawie projektu
budzetu operacji i polega na zweryfikowaniu, czy zaplanowane koszty sg kosztami
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41.

kwalifikowalnymi i racjonalnymi w kontekscie osiggniecia celu operacji, czy prawidtowo
zastosowano intensywnos¢ pomocy dla danego typu operacji lub rodzaju wnioskodawcy oraz
czy kwota wnioskowana odpowiada intensywnosci pomocy, osigga minimalng wartos¢ pomocy,
nie przekracza maksymalnej kwoty pomocy i limitdw pomocy dla jednego beneficjenta w
okresie programowania. Gdy wnioskowana kwota wsparcia przekracza wartosci maksymalne,
ulega ona obnizeniu do obowigzujgcych wartosci.

W przypadku, gdy ustalona kwota wsparcia nie osigga minimalnej wartosci pomocy dla dane;j
operacji, operacja jest niezgodna z warunkami udzielenia wsparcia, a pomocy nie przyznaje sie.

Sporzadzenie listy operacji i podjecie uchwat

42,

43.

44,

45.

46.

47.

48.

Po ustaleniu kwoty wsparcia dla kazdej z operacji, Rada sporzadza liste operacji spetniajacych
warunki udzielenia wsparcia i liste operacji wybranych.
Lista operacji spetniajgcych warunki udzielenia wsparcia zawiera co najmnie;j:

a) imie i nazwisko/nazwe Wnioskodawcy,

b) tytut operacji,

C) numer nadany wnioskowi,

d) numerEP,

e) date i godzine wptywu wniosku,

f) kwote wnioskowanego wsparcia,

g) informacje o liczbie uzyskanych punktéw w wyniku OKW i OKP, jesli wniosek podlegat tej

ocenie, 0 osiggnieciu przez poszczegdlne operacje minimum punktowego,
h) wskazanie czy operacja zostata wybrana,
i) wskazanie, ktére operacje wybrane mieszczg sie w limicie Srodkéw przeznaczonych na
wsparcie w danym naborze.

Lista operacji wybranych zawiera dodatkowo:

a) intensywnos¢ pomocy,

b) ustalong kwote wsparcia.
Lista operacji uszeregowana jest w kolejnosci malejgcej sumy punktédw uzyskanych przez
operacje w catym procesie-oceny.
W przypadku, gdy dwie lub wiecej operacji uzyskato w procesie oceny takg samg sume liczby
punktéw w ramach oceny wedtug kryteriow wyboru operacji (OKW i OKP tacznie), o miejscu na
liscie operacji decyduje liczba punktdw uzyskanych w wyniku oceny wedtug kryteriow
premiujacych (suma OKP). W przypadku, gdy suma punktéw uzyskanych w wyniku OKP dla
dwoch lub wiecej operacji jest rowniez taka sama i nadal nie da sie ustali¢ kolejnosci operacji, o
miejscu na liscie, decyduje liczba punktéw uzyskanych w ocenie poszczegdlnych kryteridw
premiujacych. W pierwszej kolejnosci liczba punktéw uzyskanych w pierwszym na liscie
kryteridw, kryterium premiujgcym. Jesli operacje otrzymaty takg sama ilosé¢ punktéow w tym
kryterium o miejscu na liscie operacji decyduje liczba punktéw uzyskanych w kolejnym
kryterium premiujgcym, wskazanym na liscie kryteridw, itd. az do wyczerpania sie listy
kryteridw premiujacych. Jesli weryfikacja punktacji uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach
premiujgcych nie pozwolita na ustalenie kolejnosci wnioskdw na liscie, o miejscu na liscie
decyduje data i godzina wptywu wniosku.
Kwoty wsparcia wykazywane na listach operacji spetniajgcych warunki udzielenia wsparcia oraz
listach operacji wybranych podaje sie wytgcznie w ztotych polskich (PLN).
Rada przyjmuje listy operacji w drodze uchwaty.
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49. W stosunku do kazdej operacji, ktéra podlegata ocenie, Rada podejmuje uchwate o wybraniu

operacji do finansowania oraz o ustaleniu kwoty wsparcia lub niewybraniu operacji do
finansowania.

50. Kazda z uchwat powinna zawierac:

a) imie i nazwisko/nazwe Wnioskodawcy,

b) tytut operacji,

C) numer nadany wnioskowi,

d) numerEP,

€) wynik OFM oraz liczbe punktéw uzyskanych w ramach OKW i OKP, je$li wniosek podlegat
tej ocenie,

f) uzasadnienie oceny,

g) wskazanie, czy operacja uzyskata minimum punktowe,

h) kwota wnioskowanego wsparcia,

i) intensywno$¢ pomocy oraz kwote udzielonego wsparcia operacji wybranej do
finansowania ze wskazaniem uzasadnienia w zakresie ustalonej kwoty wsparcia,

j) wskazanie, czy operacja zostata wybrana do finansowania,

k) wskazanie, czy na dzien przekazania wnioskdw do ZW operacja, ktdra zostata wybrana do
finansowania, miesci sie w limicie sSrodkéw wskazanym w regulaminie naboru.

Informacja dla Wnioskodawcéw

51.

52.

53.

54.

W terminie 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow,
Przewodniczgcy Rady LGD przekazuje wnioskodawcy informacje o wyniku oceny spetniania
warunkéw udzielenia wsparcia lub wyniku wyboru jego wniosku wraz z uzasadnieniem oceny i
podaniem liczby punktdw otrzymanych przez operacje. LGD informuje wnioskodawce takze o
ustalonej kwocie wsparcia, a w przypadku ustalenia kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana,
wskazuje uzasadnienie wysokosci tej kwoty. LGD informuje wnioskodawce o liczbie
przyznanych punktéw za ocene wedtug kryteridow wyboru operacji, rowniez w przypadku
zmiany punktacji po rozpatrzeniu protestu.
W przypadku, gdy dana operacja zostata wybrana do finansowania, informacja zawiera
dodatkowo wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskéw ztozonych w danym naborze do ZW
operacja miesci sie w limicie sSrodkéw przeznaczonych na udzielenia wsparcia.
W przypadku, gdy dana operacja nie spetnia warunkéw udzielenia wsparcia albo nie zostata
wybrana do finansowania albo zostata wybrana do finansowania, lecz w dniu przekazania przez
LGD wnioskow ztozonych w danym naborze do ZW nie miesci sie w limicie srodkéw wskazanym
w Regulaminie naboru albo zostata ustalona kwota wsparcia nizsza niz wnioskowana,
informacja zawiera dodatkowo pouczenie o mozliwosci, zasadach i trybie wniesienia protestu.
Pouczenie okresla:
a) termin, w jakim protest moze by¢ wniesiony i forme wniesienia protestu,
b) instytucje, do ktérej nalezy wniesé protest i za posrednictwem ktdrej nalezy wniesé
protest,
C) wymogiformalne protestu, a to koniecznosé:
- oznaczenia ZW, do ktérego wnoszony jest protest,
- oznaczenia wnioskodawcy,
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55.

56.

- wskazania numeru nadanego wnioskowi oraz numeru naboru, w ktérym wniosek zostat
ztozony,
- wskazania, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z oceng warunkéw udzielenia
wsparcia lub oceng wedtug kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem,
- wskazania, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ustaleniem kwoty wsparcia
nizszej niz wnioskowana, wraz z uzasadnieniem,
- wskazania zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,
- ztozenia pod protestem podpisu wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego
reprezentowania z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego
umocowanie takiej osoby do reprezentowania tego wnioskodawcy.
Brak pouczenia lub btedne pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu nie wptywa negatywnie
na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu.
Pismo zawierajace informacje o wyniku oceny i wyboru wysytane jest do wnioskodawcy za
posrednictwem systemu IT.

Ogtoszenie wynikéw i przekazanie wnioskéw

57.

58.

59.

W terminie do 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw o
udzielenie wsparcia, Biuro LGD zamieszcza na stronie internetowej LGD liste operacji
spetniajgcych warunki udzielenia wsparcia oraz liste operacji wybranych ze wskazaniem, ktdre z
operacji mieszczg sie w limicie sSrodkéw przeznaczonych na przyznanie pomocy wskazanym w
Regulaminie naboru. Listy, o ktédrych mowa w zdaniu poprzednim, mogg by¢ ogtoszone w
formie jednego dokumentu.

W terminie do 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw o
udzielenie wsparcia, LGD przekazuje za pomoca systemu IT do ZW wnioski obejmujace operacje
wybrane wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie wyboru operacji. Dokumenty
zwigzane z procesem oceny i wyboru operacji do finansowania LGD przekazuje do ZW w formie
elektronicznej poprzez system ePUAP/eDoreczenie.

Dalsza cze$¢ postepowania w sprawie przyznania pomocy prowadzona jest w SW, a pomoc
przyznawana jest na podstawie umowy o przyznanie pomocy zawieranej pomiedzy SW a
whioskodawca.

Ocena i wybor operacji wtasnej

60.

61.

62.

Operacja wtasna moze by¢ wybrana przez Rade do realizacji, jezeli:

a) LGD wykaze, ze operacja nie realizuje zadan LGD w ramach komponentu Zarzadzanie LSR,

b) operacja jest niezbedna do osiggniecia danego celu/realizacji przedsiewziecia LSR,

c) operacja realizuje cele publiczne oraz niekomercyjne,

d) operacja spetnia warunki przyznania pomocy dla danego zakresu wsparcia,

e) operacja nie jest operacjg realizowang w partnerstwie albo projektem partnerskim.
Whniosek na operacje wtasng sktada Zarzagd w terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze.
Whiosek, oprécz innych koniecznych danych, zawiera opis znaczenia realizacji operacji dla LSR
oraz uzasadnienie realizacji operacji przez LGD.

Whiosek na operacje wtasng podlega tej samej procedurze oceny i wyboru, ktérej podlegaja
whioski podmiotow innych niz LGD, z tym, Ze w procesie oceny operacji wtasne;j:

16



[Wpisz tutaj]

a) nie wzywa sie LGD do ztozenia dodatkowych wyjasnien lub dokumentéw w procedurze

uzupetnien,

b) nie informuje sie LGD jako wnioskodawcy o wyniku oceny,

c) LGD nie poucza sie o prawie do wniesienia protestu.

V.

PROCEDURA ODWOtAWCZA

Zasady wnoszenia protestu

1. Whnioskodawcy przystuguje prawo whniesienia protestu od:

10.

a) Negatywnego wyniku oceny spetnienia warunkéw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR,
albo

b) wyniku oceny spetnienia kryteriéw wyboru operacji, na skutek ktérej operacja nie zostata
wybrana, albo

C) wyniku wyboru, na skutek ktérego operacja nie miesci sie w limicie srodkéw
przeznaczonych na udzielenie wsparcia wskazanym w Regulaminie naboru, albo

d) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana,

przystuguje wnioskodawcy prawo do wniesienia protestu.

Samoistng podstawg do wniesienia protestu nie moze by¢ okolicznos¢, ze limit srodkéw

przeznaczonych na udzielenie wsparcia, wskazany w Regulaminie naboru, nie wystarcza na

wybranie danej operacji do finansowania.

Whnioskodawca moze wnies¢ protest w terminie 7 dni od dnia doreczenia mu informacji o

wyniku oceny i wyboru.

Protest wnoszony jest w formie pisemnej, poza systemem IT, za posrednictwem LGD i jest

rozpatrywany przez ZW.

LGD, w terminie 7 dni od dnia wniesienia protestu, informuje o tym ZW.

Protest powinien odpowiada¢ wymogom formalnym, o ktérych mowa w punkcie I11.54.

Na etapie wnoszenia i rozstrzygania protestu, wnioskodawca nie moze sktada¢ dodatkowych

dokumentdw, ktdrych nie dofaczyt do wniosku na etapie jego sktadania, a ktére mogtyby

rzutowac na wynik oceny. W razie ztozenia takich dokumentéw, nie sg one przez LGD brane

pod uwage.

Do procedury odwotawczej nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks

postepowania administracyjnego, za wyjatkiem przepiséw tego kodeksu dotyczacych

doreczen i sposobu obliczania termindw oraz odpowiedniego stosowania przepiséw art. 24 §

1 pkt 1-4, 6 i 7 do weryfikacji protestu w LGD.

Whiesienie protestu nie wstrzymuje przekazywania do ZW wnioskow o udzielenie wsparcia

dotyczacych wybranych operacji ani zawierania umow przez ZW z wnioskodawcami, ktérych

operacje zostaty wybrane przez LGD z tym, ze w przypadku wniesienia protestu od

negatywnego wyniku oceny spetniania warunkéw udzielenia wsparcia, procedura

odwotawcza wstrzymuje zawieranie umow z wnioskodawcami, ktérych operacje zostaty

wybrane przez LGD, do momentu uwzglednienia przez LGD stanowiska ZW w zakresie

spetnienia warunkéw udzielenia wsparcia i dokonania oceny operacji przy zastosowaniu

kryteridw wyboru operacji oraz w celu ustalenia kwoty wsparcia.

Wyczerpanie srodkéw w ramach limitu srodkéw przeznaczonych na udzielenie wsparcia w

ramach danego naboru nie stanowi przeszkody w udzieleniu tego wsparcia na dang operacje,
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jezeli w wyniku wniesienia protestu albo uwzglednienia skargi przez sgd administracyjny LGD
wybrata te operacje, a ZW ustali, ze sg spetnione pozostate warunki udzielenia tego wsparcia,
kryteria wyboru operacji sg spetnione w takim stopniu, ze wsparcie na te operacje powinno
zostac udzielone oraz jezeli nie zostata wyczerpana kwota srodkéw, o ktérej mowa w punkcie
ponizej.

11. W przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawczej
zostanie wyczerpana kwota Srodkéw, o ktédrych mowa w art. 32 ust. 4 rozporzadzenia
2021/1060 przewidzianych w umowie ramowej na realizacje LSR w ramach $rodkéw
pochodzacych z PS WPR, LGD pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o tym
whnioskodawce, pouczajac go jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu
administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 22h ustawy RLKS.

12. Wnioskodawca moze wycofac protest do czasu zakonczenia jego rozpatrywania przez ZW.
Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie LGD oswiadczenia o wycofaniu protestu
podpisanego przez siebie lub przez petnomocnika lub osobe upowazniong do reprezentacji
whioskodawcy. W przypadku wycofania protestu jego ponowne wniesienie jest
niedopuszczalne. W przypadku wycofania protestu, Rada pozostawia protest bez
rozpatrzenia, o czym Biuro LGD informuje wnioskodawce. W przypadku, gdy LGD skierowata
protest do ZW, Biuro LGD przekazuje oswiadczenie o wycofaniu protestu do tej instytucji. W
przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wniesc¢ skargi do sadu
administracyjnego.

Wezwanie do uzupetnienia protestu

13. Niezwtocznie po wniesieniu protestu pracownicy Biura LGD sprawdzajg, czy protest spetnia
wszystkie wymogi formalne i nie zawiera oczywistych omytek. W przypadku wniesienia
protestu niespetniajgcego wymogdéw formalnych lub zawierajgcego oczywiste omytki, LGD
wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek, w
terminie 7 dni liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez
rozpatrzenia i poucza go o mozliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego w razie
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia. Uzupetnienie protestu moze nastgpic¢ wytgcznie w
odniesieniu do nastepujacych wymogdw formalnych:

- 0znaczenia witasciwego ZW,

- oznaczenia wnioskodawcy,

- wskazania numeru wniosku oraz numeru naboru, w ktérym wniosek zostat ztozony, podpisu
whnioskodawcy lub umocowanej osoby.

14. Pismo zawierajgce wezwanie wysyfane jest do wnioskodawcy poprzez ePUAP, e Doreczenia
lub listem poleconym za potwierdzeniem odbioru, przy czym przesytke dwukrotnie
awizowang uznaje sie za skutecznie doreczonga. Pismo zawierajgce wezwanie moze by¢ takze
przekazane osobiscie wnioskodawcy, przy czym na kopii pisma wnioskodawca potwierdza
jego odbidr opatrujgc oswiadczenie datg i podpisem.

15. Odpowiedz na wezwanie wnioskodawca sktada w formie pisemnej w LGD.

Tryb weryfikacji protestu

16. O wniesieniu protestu i o ewentualnym wezwaniu wnioskodawcy do uzupetnien lub
poprawek protestu, Biuro LGD niezwtocznie zawiadamia Przewodniczgcego Rady.
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17. Przewodniczacy Rady niezwtocznie przekazuje cztonkom Rady protest i wzywa do zapoznania
sie z jego trescia.

18. Przewodniczgcy Rady wyznacza jednoczesnie termin posiedzenia Rady, o ktédrym informuje
wszystkich cztonkéw Rady.

19. Rada, na posiedzeniu, dokonuje weryfikacji dokonanej przez siebie oceny operacji w zakresie
warunkéw, kryteridw i zarzutow podniesionych w protescie.

20. W toku weryfikacji oceny operacji cztonkowie Rady zobowigzani sg do:

a) zapoznania sie z wynikami pierwotnej oceny,

b) wnikliwego przeanalizowania zarzutéw podniesionych w protescie,

c) zweryfikowania OFM lub OKW i/lub OKP w zakresie, w jakim zostata ona
zakwestionowana w protescie,

d) sprawdzenia ustalonej kwoty wsparcia w kwestionowanym zakresie.

21. W wyniku weryfikacji oceny operacji, Rada moze protest:

a) uwzglednic (dokonac autokorekty) — gdy w wyniku weryfikacji okazato sie, ze
zastrzezenia do dokonanej oceny lub zarzuty sg zasadne — wéwczas Rada dokonuje
zmiany podjetego rozstrzygniecia i odpowiednio:

- Przewodniczacy Rady kieruje wniosek do wtasciwego etapu oceny, ktéra
dokonywana bedzie bezposrednio na posiedzeniu Rady, albo

- wybiera operacje i aktualizuje listy operacji i podejmuje stosowng uchwate w
przedmiocie operacji zgodnie z punktami 111.49 i 50 informujac o tym wnioskodawce
iZW,

b) nie uwzgledni¢ — wéwczas Rada:

- sporzadza pisemne stanowisko o braku podstaw do zmiany podjetego
rozstrzygniecia,

- kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do ZW oraz
- informuje wnioskodawce o przekazaniu protestu do ZW.

22. Wyniki weryfikacji protestu i ponowna ocena wniosku nie mogg negatywnie wptywac na
pozycje na liscie operacji tych z nich, ktdre zostaty wybrane do finansowania i mieszczg sie w
limicie Srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze.

23. Przebieg procedury odwotawczej wraz z wynikami gtosowania odnotowuje sie w protokole.

Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia
24. Przewodniczacy Rady podejmuje decyzje o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia, w

przypadku, gdy mimo prawidtowego pouczenia, protest zostat wniesiony:

a) po terminie,

b) bez wskazania warunkéw udzielenia wsparcia lub kryteriéw wyboru operaciji, z ktérych
oceng wnioskodawca sie nie zgadza i/lub uzasadnienia,

c) bez wskazania, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ustaleniem kwoty
wsparcia nizszej niz wnioskowana i/lub uzasadnienia.

25. O pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia LGD informuje wnioskodawce pouczajgc go
jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do sagdu administracyjnego na zasadach
okreslonych w art. 22h ustawy RLKS. Pismo zawierajgce ww. informacje wysytane jest do
whnioskodawcy przez ePUAP lub e Doreczenia lub listem poleconym za potwierdzeniem odbioru,
przy czym przesytke dwukrotnie awizowang uznaje sie za skutecznie doreczonga. Pismo
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zawierajgce informacje moze by¢ takze przekazane osobiscie wnioskodawcy, przy czym na kopii
pisma wnioskodawca potwierdza jego odbidr opatrujgc oswiadczenie datg i podpisem.

Ponowna ocena operacji w wyniku rozpatrzenia protestu przez ZW
26. W przypadku, gdy ZW uwzgledni protest, kieruje wniosek, ktérego protest dotyczyt, do LGD w
celu:

a) uwzglednienia stanowiska ZW w zakresie spetnienia warunkdw udzielenia wsparcia i
dokonania oceny operacji przy zastosowaniu kryteriéw wyboru operacji oraz w celu
ustalenia kwoty wsparcia - w przypadku gdy uwzglednienie protestu dotyczy spetnienia
warunkdw udzielenia wsparcia; w tym przypadku Rada stosuje odpowiednio procedure
oceny operacji, informowania wnioskodawcy o wyniku oceny oraz publikowania wyniku
oceny; jesli operacja w wyniku realizacji procedury odwotawczej zostata oceniona wedtug
kryteridéw wyboru operacji w taki sposdb, ze na skutek ktérej operacja nie zostata
wybrana, albo nie miesci sie w limicie Srodkdéw przeznaczonych na udzielenie wsparcia
albo ustalono kwote wsparcia w wysokosci nizszej niz wnioskowana, LGD informuje
whnioskodawce o prawie wniesienia protestu z podaniem wymogdéw formalnych protestu,

b) ponownej oceny operacji w zakresie kryteriow wyboru operacji lub w zakresie ustalenia
kwoty wsparcia, z ktérych oceng lub ustaleniem wnioskodawca sie nie zgadza, oraz
aktualizacji list operacji; wéwczas ZW informuje wnioskodawce o przekazaniu sprawy do
LGD; Rada stosuje odpowiednio procedure oceny operacji, publikowania wyniku oceny
oraz informowania wnioskodawcy o wyniku oceny z tym, ze jesli w wyniku realizacji
procedury odwotawczej operacja zostata oceniona negatywnie, do informacji zatgcza
dodatkowo pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu administracyjnego na
zasadach okreslonych w art. 22h ustawy RLKS.

Skarga do sadu administracyjnego i Naczelnego Sadu Administracyjnego

27. W sytuacjach okreslonych w niniejszej procedurze, w przypadku negatywnego wyniku
ponownej oceny lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, wnioskodawcy przystuguje
prawo whiesienia skargi do Sgdu Administracyjnego w Krakowie od decyzji Rady — na
zasadach okreslonych w art. 22h ustawy RLKS, a nastepnie, od orzeczenia tego Sadu, prawo
do whniesienia skargi kasacyjnej do Naczelnego Sadu Administracyjnego w Warszawie — na
zasadach okreslonych w art. 22i ustawy RLKS.

28. Na prawo wnioskodawcy do wniesienia skargi do sgdu administracyjnego nie wptywa
negatywnie btedne pouczenie lub brak pouczenia przez LGD.

29. Prawomocne rozstrzygniecie sadu administracyjnego polegajgce na oddaleniu skargi,
odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpoznania koriczy procedure odwotawcza
oraz procedure wyboru operacji.

Ponowne rozpatrzenie sprawy w wyniku uwzglednienia skargi
30. W przypadku, gdy w wyniku rozpatrzenia skargi przez sgd administracyjny i stwierdzenia, ze
ocena operacji zostata przeprowadzona w sposdb naruszajgcy prawo i naruszenie to miato
istotny wptyw na wynik oceny lub ze pozostawienie protestu bez rozpatrzenia byto
nieuzasadnione, sgd administracyjny przekaze sprawe LGD do ponownego rozpatrzenia,
stosuje sie odpowiednio zapisy procedury dotyczgce dokonywania oceny i wyboru operacji.
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V.

6.

7.

VI.

OPINIOWANIE ZMIAN UMOWY

W przypadku, gdy wnioskodawca, ktérego operacja zostata wybrana do finansowania,
zamierza ubiegac sie 0 zmiane umowy przyznania pomocy zawartej miedzy nim a ZW w
zakresie moggcym wptyngé na ocene operacji, lecz mozliwym do zmiany na podstawie zapiséw
tej umowy, zobowigzany jest do przedstawienia pozytywnej opinii LGD potwierdzajacej, ze
whnioskowana zmiana jest zgodna z LSR oraz kryteriami wyboru operacji stosowanymi przy
wyborze tej operacji do finansowania. Beneficjent wystepuje o zmiane umowy poprzez system
IT.

. Zmiana umowy wptywajgca na ocene w zakresie obowigzujgcych w LGD kryteriéw wyboru

operacji o charakterze deklaratywnym oraz w zakresie ztozonych we wniosku lub zatacznikach
do niego deklaracji realizacji czynnosci ocenianych tymi kryteriami mozliwa jest tylko w
przypadku, gdy w wyniku ponownej oceny operacji po wprowadzeniu do niej zmian i ponownej
ocenie kryteriami wyboru operacji, operacja nadal miesci sie na liScie operacji wybranych oraz
w limicie dostepnych $rodkéw.

Whioskodawca zwraca sie z prosbg o wydanie opinii do LGD wskazujgc szczegdtowo, jakie
zmiany do wniosku zamierza wprowadzi¢. Opinia moze zosta¢ wydana takze na wniosek ZW.
Biuro LGD zawiadamia Przewodniczacego Rady o wptywie prosby i przekazuje mu pismo
whioskodawcy. Przewodniczacy Rady z kolei udostepnia prosbe wnioskodawcy pozostatym
cztonkom Rady.

Opinia Rady LGD wydawana jest w formie uchwaty Rady, w zwigzku z czym Przewodniczacy
Rady zwotuje posiedzenie rady wyznaczajac miejsce, termin i tryb lub przygotowuje projekt
uchwaty opiniujacej i poddaje go pod gtosowanie w trybie obiegowym poza posiedzeniem
rady. Rada moze uchwalié:

a) pozytywng opinie i wyrazi¢ zgode na zmiane umowy —w przypadku, gdy zmiana wniosku w
planowanym zakresie nie spowodowataby zmiany decyzji w sprawie wyboru operacji do
finansowania

b) negatywng opinie i nie wyrazi¢ zgody na zmiane umowy — w przypadku, gdy:

- zmiana dotyczy celu operacji lub wskaznikéw jej realizacji
- zmiana dotyczy zobowigzania o niefinansowaniu operacji z udziatem innych $rodkéw
publicznych
- zmiana dotyczy zapiséw w uproszczonym Biznesplanie, majacych wptyw na liczbe punktéw
przyznanych na operacje, w taki sposéb, ze operacja ta nie uzyskataby liczby punktow
wymaganych do przyznania pomocy w ramach danego naboru wnioskdw o przyznanie
pomocy i nie miescitaby sie na liscie operacji wybranych oraz liscie dostepnych srodkéw
- zmiana dotyczy zakresu wsparcia
- zmiana dotyczy mozliwosci przyznania zaliczki, jezeli Beneficjent nie wnioskowat o to we
whniosku o przyznanie pomocy.
LGD niezwtocznie przesyta ZW i wnioskodawcy opinie w przedmiocie wyrazenia zgody/ nie
wyrazenia zgody na zmiane umowy.
Opinie wydaje sie w terminie 14 dni od dnia wptywu prosby.

PROTOKOtY
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1. Informacje o wytaczeniach, przebiegu oceny, w tym wynikach przeprowadzonych gtosowan,

czynnosciach ustalania kwoty wsparcia, przebiegu procedury odwotawczej, w tym wynikach
przeprowadzonych gtosowan odnotowuje sie w protokole. Szczegdétowe wymagania
dotyczace protokotu okresla Regulamin Rady.

2. Protokoty podawane sg do publicznej wiadomosci poprzez ich opublikowanie na stronie

VII.

1.
2.

internetowej LGD w terminach i trybie okreslonym w Regulaminie Rady.

ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

Zasady archiwizacji dokumentacji naborowej okres$la Umowa ramowa.
Ogtoszenia o naborze podlegajg archiwizacji na stronie internetowej LGD.

VIIL. POSTANOWIENIA KONCOWE

Udostepnianie dokumentdéw i informacji
1.

Whioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej przez niego
operacji. Powyzsze dokumenty udostepniane sg zainteresowanemu wnioskodawcy w Biurze
LGD najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po dniu ztozenia zgdania - z prawem do
wykonania ich kserokopii lub fotokopii.

Dokumenty i informacje przedstawiane przez wnioskodawcéw nie podlegajg udostepnieniu
przez LGD w trybie przepiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej oraz ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku
i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na srodowisko.

Dokumenty i informacje wytworzone lub przygotowane przez LGD w zwigzku z oceng
dokumentdw i informacji przedstawianych przez wnioskodawcéw nie podlegaja, do czasu
zakonczenia postepowania w zakresie wyboru operacji do dofinansowania, udostepnieniu w
trybie przepiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz
ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o sSrodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczeristwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko.

Terminy

4.

6.

Przy ustalaniu czasu trwania danego naboru LGD ma na wzgledzie w szczegdlnosci:
a) koniecznosé rownego traktowania wnioskodawcéw,
b) rodzaj interwenc;ji, ktérej dotyczy nabdr,
c) ztozonosc¢ operacji w ramach naboru,
d) warunki, jakie powinny by¢ spetnione, by méc ubiegac sie o przyznanie wsparcia,
e) liczbe dokumentoéw, ktére majg byé zatgczone do wniosku i czas niezbedny do ich
uzyskania.

O ile w niniejszej procedurze nie okreslono inaczej, terminy w niej wskazane wyrazone sg w
dniach kalendarzowych.

Jezeli w niniejszej procedurze termin do wykonania przez wnioskodawce okreslonej czynnosci
zostat okreslony przedziatem czasowym, a wyznaczenie ilosci dni na wykonanie danej
czynnosci zalezy od LGD, LGD ustala go przy zapewnieniu réwnego traktowania

22



[Wpisz tutaj]

10.

whioskodawcéw z uwzglednieniem rodzaju interwenc;ji, ktérej dotyczy nabédr, ztozonosci
operacji oraz indywidualnych warunkéw dotyczacych danego wnioskodawcy, jakie
whnioskodawca musi spetni¢ w danym terminie.

Termin oznaczony w niniejszej procedurze w dniach konczy sie z uptywem ostatniego dnia.
Jezeli poczatkiem terminu okreslonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne
zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie
nastgpito.

Terminy okreslone w tygodniach koriczg sie z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu, ktéry
nazwg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu.

Jezeli koniec terminu przypada na dzier ustawowo wolny od pracy lub na sobote, za ostatni
dzien terminu uwaza sie najblizszy nastepny dzien, ktdry nie jest dniem wolnym od pracy ani
sobota.

Bezpieczenstwo danych osobowych

W trakcie catego procesu naboru wnioskéw oraz oceny i wyboru operacji okreslonego w niniejszej

procedurze, LGD zapewnia petne bezpieczeristwo danych osobowych.

Zmiany procedury

11.

12.

Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest zgodnie z postanowieniami Statutu LGD.

Zmieniong procedure przekazuje sie do ZW, ktéry moze zgtosi¢ uwagi do jej tresci na zasadach

okreslonych w Umowie ramowej.

Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany, podlega niezwtocznemu

zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.

Positkowe stosowanie przepiséw

W sprawach nieuregulowanych wprost w tej procedurze zastosowanie znajdujg odpowiednie zapisy

wytycznych podstawowych i wytycznych szczegdétowych oraz odpowiednie przepisy prawa. Niniejsza

procedure opracowano w zgodzie z tymi przepisami.
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Zatacznik nr 1
do Procedury oceny i wyboru operacji w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
dla interwencji 1.13.1 LEADER/RLKS realizowanych przez podmioty innej niz LGD i operacji wiasnych

Karta oceny wedtug kryteriow wyboru operacji (wzor)

OZNACZENIE NADOIUL ..ot e e et s b e st e e be e s st e e s aae e saeeenbeesaeeeanas
WnIosek Nr: .o, ZYOZONY PIZEZ: ....veeeceeee ettt

B0 o] o 1= = oy PP SRS PSRPS

Ocena wedtug podstawowych kryteriow wyboru operacji (OKW)

Ilos¢
Kryteria podstawowe: przyznanych Uzasadnienie
punktow

1. Kryterium nr 1 (nazwa i
zakres punktow)

2. Kryterium nr 2 (nazwa i
zakres punktow)

3. Kryterium nr 3 (nazwa i
zakres punktow)

4. Kryterium nr 4 (nazwa i
zakres punktow)

5. Kryterium nr itd.

SUMA OKW
Ocena wedtug kryteriow premiujgcych (OKP)
. Ilosc
K ri
LP ryte_ a . przyznanych Uzasadnienie
premiujace: N

Kryterium nr 1 (nazwa i

1. zakres punktow)

2 Kryterium nr 2 (nhazwa i
" | zakres punktow)

3 Kryterium nr 3 (nazwa i

zakres punktow)
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4. | Kryterium nr itd.

SUMA OKP
SUMA PRZYZNANYCH
PUNKTOW W RAMACH
OCENY WEDLUG
KRYTERIOW WYBORU
OPERACII

Minimum punktowe w
naborze:

Czy operacja uzyskala
minimum punktowe w
ramach oceny wg
podstawowych kryteriow
wyboru operacji (OKW) i
oceny kryteriow
premiujacych (OKP) i
podlega dalszej ocenie?

TAK

NIE

Podpis Przewodniczgcego Rady:
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Zatacznik nr 2
do Procedury oceny i wyboru operacji w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
dla interwencji 1.13.1 LEADER/RLKS realizowanych przez podmioty innej niz LGD i operacji wiasnych

Karta ustalania kwoty pomocy (wzor)

OZNACZENIE NADOIUL ..ot e e et s b e st e e be e s st e e s aae e saeeenbeesaeeeanas
Whniosek Nr: ..o, ZVOZONY PIZEZ: ..ovveeieee ettt

B0 o] o 1= = oy PP SRS PSRPS

Zwrot rzeczywiscie poniesionych
kosztow kwalifikowalnych
(rozwdj DG, rozwdj GA, rozwdj ZE, rozwdj GO, rozwdj o
KtZ, poprawa dostepu do ustug dla lokalnych Ptatnosc ryczaltowa )
F . spofecznosci, poprawa dostepu do matej infrastruktury | (Start DG, start GA, start ZE, start GO i start
orma wsparcia publicznej, ksztattowanie Swiadomosci obywatelskiej, Ktz)
w naborze: wigczenie spoteczne seniorow, ludzi mfodych lub osob w
niekorzystnej sytuacji i ochrona dziedzictwa kulturowego
lub przyrodniczego polskiej wsi)

OCENA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

. Uzasadnienie Po uzupetnieniach
Kryteria (ze wskazaniem Do
TAK NIE
kontrolne: ewentualnych uzup.
wyeliminowanych kosztow,) TAK | NIE Uzasadnienie

Czy wszystkie koszty
wskazane jako
kwalifikowalne
naleza do katalogu
kosztow
kwalifikowalnych?

Czy wszystkie koszty
wskazane jako
kwalifikowalne sa
kosztami
racjonalnymi?

OCENA WEASCIWEGO ZASTOSOWANIA WYSOKOSCI I LIMITOW POMOCY

Do Po uzupetnieniach

Kryteria kontrolne: TAK | NIE | Uzasadnienie | uzup
. TAK | NIE Uzasadnienie

Czy zachowano minimalng kwote
pomocy? *

Minimalna kwota pomocy: 50 tys. zt
(lub inny limit wynikajacy z LSR lub ogtoszenia
0 naborze — wowczas nalezy zmienic)
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Czy zachowano maksymalng kwote
pomocy?

Maksymalna kwota pomocy:

- 150 tys. zt w zakresach start DG, start GA,
start ZE, start GO

- 350 tys. zt w zakresie start Kt-Z

- 500 tys. zt w pozostatych zakresach

(lub nizsze Ilimity wynikajgce z LSR Ilub
ogfoszenia o naborze — wowczas nalezy
zmienic)

Czy zastosowano prawidiowa
intensywnos¢ pomocy (maksymalny
poziom dofinansowania)?

Maksymalna intensywnosc:

- do 65% kosztow kwalifikowalnych - w
przypadku operacji obejmujacych inwestycje
produkcyjne inne niz realizowane w
zakresach: start i rozwdj GA, start i rozwoj ZE,
start i rozwo6j GO

- do 75% kosztow kwalifikowalnych — w
przypadku operacji realizowanych przez JSFP
(max. 55% kosztow kwalifikowalnych,
pozostate 20% kosztow kwalifikowalnych ze
Srodkow budzetu panstwa

- do 85% kosztow kwalifikowalnych w
zakresach: start i rozwdj GA, start i rozwoj ZE,
start i rozw6j GO oraz rozw6j KtZ, w
przypadku  operacji  polegajacych  na
rozszerzeniu kregéw odbiorcow poprzez
szerszg promocje produktow wytwarzanych
przez czionkdéw tego KtZ

- do 100% kosztow kwalifikowalnych — w
przypadku operadji nieinwestycyjnych
realizowanych przez beneficjentéw innych niz
JSFP, operacji innych niz operacje z zakresu
rozwoju KkZ polegajgcych na rozszerzeniu
kregu odbiorcéw poprzez szerszg promocje
produktow wytwarzanych przez cztonkow
tego KtZ i operacji obejmujgcych inwestycje
nieprodukcyjne realizowane przez
beneficjentdw innych niz JSFP

(lub nizsze intensywnosci wynikajace z LSR
lub ogfoszenia o naborze — wowczas nalezy
zmienic)

Czy wnioskowana kwota wsparcia
miesci sie w dostepnych dla
beneficjenta limitach pozostajacych do
wykorzystania w ramach PS WPR na
lata 2023 - 2027?

Suma pomocy dla jednego beneficjenta w
okresie programowania:

- 500 tys. zt

- limit nie ma zastosowania do JSFP, lecz
suma pomocy na operacje realizowane przez
JSFP nie moze przekroczy¢ 40% $rodkow LSR
W ramach wszystkich programow
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[Wpisz tutaj]

realizujagcych RLKS w przypadku LSR
wielofunduszowej,
- limit nie ma zastosowania do LGD, lecz suma
pomocy na operacje wifasne nie moze
przekroczy¢ 20% komponentu Wdrazanie LSR
w ramach PS WPR

UWAGA!
Rada ustala kwote wsparcia w formie zwrotu rzeczywiscie poniesionych kosztow kwalifikowalnych na podstawie planowanych kosztow
kwalifikowalnych zawartych z zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji w taki sposob, by kwota udzielonego wsparcia:
a) nie przekraczata maksymainej kwoty pomocy dla danego typu operacyi, rodzaju dziatalnosci gospodarczej lub dostepnej
dla danego rodzaju wnioskodawcy,
b) nie przekraczata kwoty pomocy okresfonej przez wnioskodawce we wniosku,
C) nie przekraczata maksymainej kwoty pomocy dla jednego beneficjenta w okresie programowania.

Ustalanie kwoty wsparcia w formie pfatnosci ryczaftowej ustalana jest na podstawie projektu budzetu operacji i polega na
zweryfikowaniu, czy zaplanowane koszty sg kosztami kwalifikowalnymi i racjonalnymi w kontekscie osiagniecia celu operaci, czy
prawidfowo zastosowano intensywnosc pomocy dla danego typu operacji lub rodzaju wnioskodawcy oraz czy kwota wnioskowana
odpowiada intensywnosci pomocy, osiaga minimalng wartosc pomocy, nie przekracza maksymalnej kwoty pomocy i limitow pomocy
dla jednego beneficienta w okresie programowania. Gdy wnioskowana kwota wsparcia przekracza wartosci maksymaline, ulega ona
obnizeniu do obowigzujacych wartosci,

* W przypadku, gdy ustalona kwota wsparcia nie osigga minimalnej wartosci pomocy dla danej operacji, operacja jest niezgodna z
programem, a pomocy nie przyznaje sie. Kolejne kryteria ustalania kwoty wsparcia nie podlegaja sprawdzeniu.

PODSUMOWANIE

Kwota (zaokraglona w dét do petnych

zZtotych) Uzasadnienie

Ustalono kwote
wsparcia na:

Podpis Przewodniczgcego Rady:

Signature Not Verified ;
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