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© POWIERZENIE GRANTY

w ramach poddzialania
» Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoleczno$¢”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 20142020
w ramach proiektéw grantowvch LGD

"Europejski Fundusz Rolny na Rzecz Rozwoju Obszaroéw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie."
Zadania objete grantami udzielonymi z tytutu realizacji projektu grantowego sg wspétfinansowane ze $rodkéw
Unii Europejskiej w ramach dziatania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER w ramach
poddziatania "Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢" objetego Programem Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2014-2020.



A. INFORMACJE OGOLNE I PROCEDURALNE

Przed wypetnieniem wniosku o powierzenie grantu, zwanego dalej wnioskiem nalezy zapoznac si¢ z
zasadami przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢” w ramach dziatania:
19 ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER”, w szczegdlnosci z Programem
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, zwanym dalej PROW na lata 2014-2020 i aktami
prawnymi', Procedura oceny i wyboru oraz rozliczania grantobiorcow w ramach poddziatania
,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez

spotecznos$¢” objetego PROW 2014-2020 oraz niniejszym materiatlem.

SEOWNICZEK

Uzyte w niniejszym materiale zwroty oznaczaja:

LGD - beneficjent projektu grantowego ktory udziela grantéw na realizacj¢ zadan w ramach tego
projektu,

Zarzad — Zarzad LGD,

Rada — organ decyzyjny LGD,

ZW — Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego,

Projekt grantowy — projekt, w ramach realizacji ktorego, beneficjent bedacy LGD udziela innym
podmiotom wybranym przez LGD zwanym ,,Grantobiorcami” grantow, bedacych $rodkami
finansowymi programu, powierzonymi im przez LGD na realizacj¢ zadan stuzagcych osiggnigciu celu
tego projektu,

Grant — $rodki finansowe powierzone Grantobiorcy na realizacj¢ zadania stuzacego osiagnigciu celu
projektu grantowego,

Grantobiorca — podmiot publiczny lub prywatny wybrany w drodze naboru ogtoszonego przez LGD
w ramach projektu grantowego do realizacji zadan stuzacych osiagnieciu jego celu, ilekro¢ mowa o
Grantobiorcy, nalezy przez to rozumie¢ takze wnioskodawce (osobe sktadajaca wniosek) ubiegajacego
si¢ o powierzenie grantu,

Operacja — suma zadan realizowanych przez wybranych grantobiorcow, ukierunkowanych na
osiggnigcie wspdlnego celu projektu grantowego,

Zadanie — projekt wybrany przez LGD do realizacji przez Grantobiorce w wyniku przeprowadzonego
naboru, element realizacji projektu grantowego LGD.

Whiosek — wniosek o powierzenie grantu sktadany przez Grantobiorce,

Nabor — przeprowadzany przez LGD nabor wnioskow o powierzenie grantu,

LSR — strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ obowigzujaca w LGD,

POP - Platforma Obstugi Projektéw, za posrednictwem ktorej przeprowadzany jest nabor,
dokonywana jest ocena wnioskow, odbywa si¢ komunikacja z Grantobiorcg, sporzagdzane sg umowy z
Grantobiorcami i inne dokumenty w procesie wyboru GrantobiorcOw oraz realizacji 1 rozliczania
realizowanych przez nich zadan

Generator wnioskéw — system umozliwiajacy przygotowanie 1 ztozenie wniosku
0 powierzenie grantu, znajdujacy si¢ na POP,

Dotyczy w szczegodlnosci:

- rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspllne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str. 320, z p6zn. zm.), zwanego dalej rozporzadzeniem nr
1303/2013

- rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L
347 220.12.2013, str. 487, z p6zn. zm.) zwanego dalej rozporzadzeniem nr 1305/2013

- ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349, z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawg EFRROW
- ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. poz. 378), zwanej dalej ustawa RLKS

- ustawy z dnia 27 maja 2015 r. o finansowaniu wspdlnej polityki rolnej (Dz. U. poz. 1130), zwanej dalej ustawa o finansowaniu wspdlnej polityki rolnej
- ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (Dz. U. z 2014 r. poz. 1438, z pdzn. zm.), zwanej dalej ustawa o
ARIMR

- rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzes$nia 2015 roku w sprawie szczegélowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020” (Dz. U. poz. 1570), zwanego dalej rozporzadzeniem
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Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20.02.2015tr. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spotecznosci
(Dz.U. 2015.378 z p6zn. zm.),

Ustawa w zakresie polityki spojnosci — ustawa z dnia 11.07.2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2014.1146
Z pozn. zm.),

Rozporzadzenie o wdrazaniu LSR - rozporzadzenie MRiRW z dnia 24 wrzesnia 2015 r.
W sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
"Wsparcie na wdrazanic operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢" objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U.2015.1570
Z pézn.zm.).

ZASADY OGOLNE dotvczace wnioskodawcy i zadania

1.

2.

3.

4.

O powierzenie grantu moze ubiegaé si¢:

a. osoba fizyczna, ktora nie prowadzi dziatalnos$ci gospodarczej jezeli:

- jest obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,

- jest petnoletnia,

- ma miejsce zamieszkania na obszarze wiejskim objetym Strategia Rozwoju Lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢ Nadwislanakiej Grupy Dziatania ,,E.0.CENOMA”,

b. osoba prawna, z wylagczeniem wojewodztwa, jezeli siedziba tej osoby lub jej oddziatu
znajduje si¢ na obszarze wiejskim objetym LSR,

c. jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje
zdolno$¢ prawna, jezeli siedziba tej jednostki lub jej oddzialu znajduje si¢ na obszarze
wiejskim objetym LSR,

d. kolo, sekcja, ktora jest jednostka organizacyjng podmiotu macierzystego i dziataja
na obszarze LSR (np. kola gospodyn wiejskich jako jednostki organizacyjne koétek
rolniczych), w tej sytuacji w imieniu kota umowe o grant podpisuje podmiot macierzysty.

Warto$¢ zadania w ramach projektu gratowego nie moze by¢ wyzsza niz 50 tys. zt oraz nizsza
niz 5 tys. zt.

Wysoko$¢ grantu udzielonego grantobiorcy nie moze by¢ wyzsza niz 50 tys zt, chyba ze LGD
ustalita w ramach danego naboru nizsza maksymalng wysoko$¢ pomocy.

W ramach danego projektu grantowego suma grantdow udzielonych jednostkom sektora
finanséw publicznych nie moze przekroczy¢ 20% kwoty S$rodkow przewidzianych
w ogloszeniu naboru wnioskOw o powierzenie grantow.

W okresie wdrazania PROW 2014-2020 taczne wsparcie finansowe w postaci grantow
z inicjatywy LEADER na jednego Grantobiorcg nie moze przekroczy¢ kwoty 100 tys. zt.

SKE.ADANIE I WYCOFANIE WNIOSKU

1. Grantobiorca sklada wniosek w terminie wskazanym w ogloszeniu, poprzez Generator

wnioskow dostepny na stronie internetowej www.lgd.witkac.pl.

2. Wniosek nalezy ztozy¢ w Generatorze wraz z wymaganymi zatacznikami. Zalaczniki nalezy

dotaczy¢ w formie skandéw, PDF lub jpg lub w formie innych plikoéw wedlug wskazan
w ogloszeniu o naborze.

2a. Gdy w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze Generator wnioskow przestanie dziatac,

odstepuje sie¢ od wymogu ztozenia wniosku za posrednictwem Generatora wnioskéw. Wowczas
wnioski 1 zatgczniki mozna sktada¢ bezposrednio w Biurze LGD w formie papierowej na
formularzu ~ wniosku  udostepnionym w dokumentacji konkursowej oraz
w formie elektronicznej na ptycie CD/DVD. Niniejsze informacje Biuro LGD niezwlocznie
publikuje na stronie internetowej LGD.

Datag wpltywu wniosku jest data i godzina jego zlozenia poprzez Generator wnioskow.

W przypadku, o ktorym mowa w pkt 2a. data wptywu wniosku jest data i godzina jego ztozenia
w Biurze LGD.

. W celu autoryzacji wniosku zlozonego w Generatorze, wnioskodawca (osobiscie albo przez

petnomocnka albo przez osobe upowazniong) ma obowigzek w terminie trwania naboru
zlozy¢ tozsamy wniosek w wersji papierowej wraz z zalacznikami bezposrednio w biurze

3



LGD. Wniosek powinien by¢ podpisany przez Grantobiorce lub pelomocnika lub osobg/osoby
upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy. Dostarczenie do biura wniosku w wersji
papierowej, na ktorym suma kontrolna jest tozsama z sumg kontrolng wniosku zlozong
w Generatorze jest warunkiem waznego 1 skutecznego ztozenia wniosku. W przeciwnym razie
wniosek zostanie odrzucony na etapie oceny zgodnosci z LSR. Ponadto wersja papierowa musi
by¢ trwale spigta, a ponumerowane zatgczniki muszg by¢ wpiegte do skoroszytu lub segregatora.

5. Pracownik Biura LGD poswiadcza fakt ztozenia wersji papierowej wniosku poprzez przybicie
pieczeci wplywu z oznaczeniem nazwy LGD 1 daty wplywu oraz zlozenia wiasnorgcznego
podpisu (ewentualnie pieczeci imiennej z parafg). Na prosbe Grantobiorcy, pracownik Biura
LGD poswiadcza ztozenie wersji papierowej wniosku takze na jego kopii.

6. W trakcie naboru wnioskow oraz na kazdym etapie oceny i1 wyboru grantobiorcow,
Grantobiorcy przystuguje prawo do wycofania wniosku. W terminie sktadania wnioskow
Grantobiorca moze roéwniez wycofa¢ pojedyncze deklaracje. W tym celu Grantobiorca
powinien zlozy¢ w Biurze LGD pismo wycofujace podpisane przez Grantobiorce lub
pelnomocnika lub osobg/osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy.

7. Do wniosku dotacza si¢ dokumenty zgodnie z lista zalgcznikéw okreslong we wniosku
0 powierzenie grantu. W przypadku, gdy ogloszenie o naborze wnioskow
0 powierzenie grantdéw zawiera informacje o przedstawieniu dodatkowych zatacznikow
w celu wykazania zgodno$ci z lokalnym kryteriami wyboru grantobiorcow, nalezy przedstawic¢
dodatkowe zataczniki o ile dotycza Grantobiorcy.

ZASADY KORZYSTANIA Z SYSTEU POP
Whioski na zadania grantowe nalezy sktada¢ za posrednictwem Generatora wnioskow, ktory jest
udostgpniony w ogloszeniu o naborze — wskazany adres strony www.
Aby ztozy¢ wniosek do odpowiedniego projektu grantowego nalezy wpierw zalogowac si¢ lub
zarejestrowac si¢ w Generatorze wnioskOw a nastgpnie wypetni¢ wniosek i ztozy¢ go w systemie.
Proces ten przebiega w kilku krokach:
Krok 1. Nalezy:

Na stronie startowej www.lgd.witkac.pl klikng¢ ZAREJESTRUIJ SIE. Nast¢pnie nalezy wpisaé:

= adres e-mail — na podany adres beda wysytane informacje dotyczace naboru (np. o ztozeniu
wniosku)

= hasto, ktore bedzie uzywane przy logowaniu do systemu. Hasto musi zawiera¢ duze i male
litery oraz cyfry lub znaki specjalne.

Krok 2. Nalezy wpisa¢: dane osobowe: imig, nazwisko, telefon, dane reprezentowanej organizacji

lub grupy: nazwe, siedzibe (wojewodztwo, powiat, gming, kod pocztowy, miejscowosé, ulice).
Krok 3. Nalezy wskazaé: obszar terytorialny LGD, do ktdrej bedzie sktadany wniosek.

Krok 4. Nalezy wskaza¢: zakres naboru, w ramach ktorego realizowany bedzie wniosek.

Krok 5. Aby zakonczy¢ rejestracje, nalezy wysta¢ wypetniony formularz. Po wypelnieniu
1 przestaniu formularza rejestracyjnego, na adres mailowy podany w rejestracji zostanie wystana
wiadomos$¢ e-mail, w ktorej znajduje si¢ link aktywacyjny. Po kliknigciu na ten link konto zostanie
aktywowane.

Od tego momentu mozna logowac si¢ do Generatora wnioskéw. Wiadomos$¢ e-mail powinna
dotrze¢ w ciggu 30 minut od momentu rejestracji. Po uptywie tego czasu nalezy sprawdzi¢ folder
SPAM, poniewaz niektore filtry antyspamowe mogg traktowa¢ automatyczne wiadomosci, jako
poczte niechciang. Jezeli wiadomos$¢ znajduje si¢ w folderze SPAM nalezy ja otworzy¢ 1 kliknaé
na link aktywacyjny. Jesli jednak nie udalo si¢ odnalez¢ wiadomosci — nalezy zalogowac si¢ do
serwisu podajac email i hasto na stronie glownej. Po zalogowaniu pojawi si¢ przycisk ,,Wyslij
ponownie link aktywacyjny”.

Jezeli nie mozna si¢ zalogowac — system wyswietla btad loginu lub hasta by¢ moze przy rejestracji
podano nieprawidtowe informacje. Wowczas nalezy ponownie zatozy¢ konto korzystajac
z formularza rejestracyjnego.

Jesli pomimo tych dziatan nie udato si¢ zalogowac- nalezy skontaktowac si¢ z Biurem LGD.


http://www.lgd.witkac.pl/

Krok 6.

Jesh masz juz konto na lgd.witkac.pl w swoim profilu odszukaj wtasciwy nabdr poprzez
klikniecie w liste aktualnych naboréw 1 odszukanie naboru grantowego ogloszonego przez
odpowiednig Lokalng Grupg¢ Dziatania.
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Krok 7.

Po kliknigciu w odpowiedni nabor pojawi si¢ okno z podstawowymi informacjami o naborze.
Aby zaczac wypehianie wniosku w generatorze nalezy klikna¢ w zielony przycisk w prawym
gornym rogu ,,dodaj wniosek”.
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Krok 8
Gratulacje jeste$ juz w generatorze — i mozesz rozpocza¢ prace nad swoim wnioskiem, poprzez
wypetnianie poszczegdlnych czesci wniosku.



Wypehianie wniosku w generatorze zostato podzielone na pi¢¢ krokow/etapow:
|.Dane grantobiorcy

I1.Dane zadania

I11.Cele projektu.

IV.Kalkulacja kosztow

V.Os$wiadczenia

Dane grantoblorcy

|. Dane grantobiorcy

1. DANE IDENTYFIKACY|NE GRANTOBIORCY
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Podczas edycji kazdego etapu wypetniania wniosku mozna zakonczy¢ prace w generatorze zapisujac
aktualng wersj¢ wniosku (kliknigcie w czerwony klawisz ,,Zapisz” w prawym dolnym rogu widoczny
na kazdym etapie wypetniania wniosku). Jesli zapisujesz wniosek, ktory nie jest prawidtowo
wypetniony — zawiera btedy, wyswietli ci si¢ komuniat o nastepujace;j tresci:

Bledy
Whniosek zawiera btedy, czy chcesz zapisac

g0 w obecnej formie?

Tak - wréce do edyc)l pdinie) Nie - powrdd do edycyl wnlosku

e N -‘3.



Mozesz zamkna¢ wniosek w kazdej chwili w wroci¢ do edycji pdznie;.

Po wyijsciu z generatora wyswietli ci si¢ okno Twojego wniosku z podstawowymi informacjami.
Jezeli wniosek zostat zapisany pomimo alertu o btedach w oknie informacyjnym wniosku w prawym
gornym rogu bedzie widoczna informacja ze ,,wniosek zawiera btedy” i nie mozna go ztozy¢. Jesli
wszystkie bledy zostang usunigte i wniosek zostanie zapisany w ostatecznej wersji w tym samym
miejscu pojawi si¢ okno: ,,zt6z wniosek™.

Na kazdym etapie wypelniania wniosku w generatorze po jego zapisaniu mozna zobaczy¢ podglad
wlasciwej wersji wniosku jak réwniez mozna pobra¢ wniosek roboczy w PDF z aktualnymi danymi
wypehionymi w edycji wniosku w generatorze lub tez wroci¢ do edycji wniosku.
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Komunikacja LGD z Grantobiorca poprzez POP:

1. Komunikacja LGD z Grantobiorcg w toku procedury oceny i wyboru grantobiorcoéw, a takze na
pozniejszych etapach zwigzanych z zawieraniem i1 aneksowaniem umowy o powierzenie grantu
oraz rozliczeniem grantu i sprawozdwczo$cia, odbywa si¢ za posrednictwem POP, chyba ze
Procedura oceny 1 wyboru oraz rozliczania, monitoringu 1 kontroli grantobiorcow
w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢” objetego PROW 2014-2020 stanowi inacze;.

2. Grantobiorca otrzymuje informacje o wszelkich zdarzeniach, w tym o kierowanej do niego
korespondencji w systemie POP, takze droga poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany
przez Grantobiorc¢ we wniosku o powierzenie grantu. Wiadomo$¢ wysytana jest
za potwierdzeniem dostarczenia.

3. W przypadku, gdy w korespondencji do Grantobiorcy wyznaczony zosal termin
na dokonanie okreslonych czynno$ci, wiadomos¢ wysylana jest za potwierdzeniem jej
dostarczenia 1 odbioru — w takim przypadu wiadomos$c uznaje si¢ za skutecznie dorgczong
w dniu, w ktorym Grantobiorca potwierdzil odbiér wiadomosci e-mail. W przypadku, gdy
Grantobiorca nie potwierdzil odbioru wiadomos$ci w terminie 2 dni od dnia wystania wiadomosci,
Biuro LGD dorgcza mu informacje w kazdy inny skuteczny sposob, przy czym przy dorgczeniu
listem poleconym przesytke dwukrotie awizowang uznaje si¢ za skutecznie dorgczong.

4. Grantobiorca niezwtocznie informuje LGD o zmianie swoich danych teleadresowych, w tym
zmianie podanego we wniosku adresu e-mail.

5. W przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie oceny i obstugi wniosku POP przestanie dziatac,
albo w innych uzasadnionych przypadkach, korespondencja z Grantobiorcg odbywa si¢
za posrednictwem poczty elektroniczne;.



OCENA I WYBOR GRANTOBIORCOW

1.

7.

8.

Ocena 1 wybdor GrantobiorcoOw nastgpuje nie pozniej niz w terminie 45 dni od dnia
nastgpujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw w ramach danego naboru.

Po dokonaniu oceny wnioskéw wedtug lokalnych kryteriow wyboru grantobiorcow, Rada
ustala kwote wsparcia dla poszczegolnych wnioskéw jednakze, w przypadku zastrzezen
co do kwalifikowlanosci wydatkéw, ich racjonalno$ci lub adekwatno$ci w odniesieniu
do planowanego celu moze podja¢ decyje o ograniczeniu lub wyeliminowaniu niektérych
wydatkéw zaplanowanych w ramach wniosku przez Grantobiorce uzasadniajac swoje
stanowisko.

W terminie 3 dni od dnia przyjecia listy Grantobiorcow Biuro LGD — za posrednictwem POP
— wzywa Grantobiorcow, co do ktorych podjeto decyzje, o ktérej mowa w pkt.I1.2,
do wprowadzenia wskazanych zmian we wniosku w terminie odpowiednim do zakresu zmian
nie dtuzszym jednak niz 7 dni.

Po przeprowadzeniu wszystkich procedur zwigzanych z oceng wnioskow o powierzenie garntu
Biuro LGD przygotowuje i przesyta Grantobiorcom za posrednictwem POP, lub droga poczty
elektronicznej, informacj¢ o wyniku oceny, wraz ze wskazaniem, ze zadanie zostato
wybrane/nie wybrane do przyznania grantu, z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby
otrzymanych punktow. LGD informuje Grantobiorc¢ takze o ustalonej kwocie wsparcia,
a w przypadku kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana, wskazuje uzasadnienie wysokosci tej
kwoty.

W przypadku, gdy dane zadanie zostalo wybrane do przyznania grantu, informacja zawiera
dodatkowo wskazanie, czy zadanie to mieSci si¢ w limicie $rodkéw wskazanym
w ogloszeniu o naborze. W przypadku, gdy dane zadanie nie zostalo wybrane
do finansowania, nie miesci si¢ w limicie Srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze, albo
zostata ustalona kwota wsparcia nizsza niz wnioskowana, informacja zawiera dodatkowo
pouczenie o mozliwosci, zasadach i trybie wniesienia odwotania.
6. Grantobiorcy przystuguje prawo do wniesienia odwotania od:

- negatywnej oceny wniosku pod katem zgodnosci z LSR,

- nieuzyskania przez zadanie wymaganej minimalnej ilo$ci punktow w wyniku oceny zadania

wedtug lokalnych kryteriow wyboru grantobiorcow,

- wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze zadanie nie miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym

w ogloszeniu o naborze wnioskow,

- ustalonej przez Rad¢ kwoty wsparcia (grantu) nizszej niz wnioskowana.
Po zakonczeniu procedury wyboru Grantobiorcéw LGD skatada wniosek o przyzanie pomocy
na projekt grantowy do Zarzadu Wojewodzta Matopolskiego.
Ocena wniosku o przyznanie pomocy na projekt grantowy przeprowadzona przez ZW moze
skutkowa¢ koniecznoscig dokonania przez LGD ponownego przeprowadzenia oceny
1 wyboru grantobiorcéw w zakresie okreslonym przez ZW.
W przypadku, gdy ZW negatywnie rozpatrzy wniosek o udzielenie pomocy na projekt
grantowy, LGD odstgpuje od konkursu na wybor grantobiorcoOw zamieszczajac taka informacje
na swojej stronie internetowej oraz informuje za posrednictwem POP lub droga poczty

elektronicznej GrantobiorcoOw o odstgpieniu od konkursu podajac jednoczesnie przyczyne
odstapienia.

10. Po uzyskaniu pomocy na projekt grantowy oraz pozytywnej oceny ZW w zakresie

przeprowadzonego naboru, LGD niezwtocznie zaprosi Grantobiorcow do podpisania uméw o
powierzenie grantow.

11. W przypadku, gdy:

1. Grantobiorca, ktérego zadanie zostalo wybrane do przyznania grantu i miescita si¢ w limicie

srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze, odmowit podpisania umowy o powierzenie grantu,

2. Powstaty oszczedno$ci w ramach realizacji zadan objgtych umowami 0 powierzenie grantu,
3. Rozwigzana zostata z Grantobiorcg umowa o powierzenie grantu,



- umowa o powierzenie grantu moze zosta¢ podpisana z Grantobiorcg, ktérego zadanie zostato
wybrane do przyznania grantu, jednak pierwotnie nie miescito si¢ w limicie srodkow wskazanym
w ogloszeniu o naborze. W takim przypadku grant przyznaje si¢ kolejnemu/kolejnym na liscie
Grantobiorcy/om jezeli limit dostepnych srodkoéw na to pozwala.

WERYFIKACJA WYKONANIA ZADAN I ROZLICZENIE

1.

Grantobiorca zobowigzany jest do dokumentowania kazdego etapu realizacji zadania
(np. dokumenty, zdjecia, filmy).

Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiggowej zwigzanej
z wydatkami ponoszonymi w ramach realizacji zadania.

Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia na potrzeby realizacji grantu odregbnego
systemu rachunkowosci umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich zdarzen zwigzanych
z realizacja zadania albo wykorzystywania do ich identyfikacji odpowiedniego kodu
rachunkowego. Wyodrebnienie odbywa si¢ w ramach ksigg rachunkowych lub poprzez
prowadzenie zestawienia faktur i rownorzgdnych dokumentéw ksiggowych, jezeli
Grantobiorca nie jest zobowigzany do prowadzenia ksiag rachunkowych.

Koszty sa kwalifikowalne w ramach realizacji zadania, jesli zostaly poniesione od dnia,
w ktorym zostata zawarta z Grantobiorcg umowa o powierzenie grantu, a w przypadku kosztow
og6lnych — 0d 01.01.2014 .

Grantobiorca ponosi wydatki w ramach realizacji zadania w formie rozliczenia pieni¢znego,
a w przypadku transakcji, ktorej warto$¢, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci,
przekracza 1.000 zt — w formie rozliczenia bezgotowkowego.

Grantobiorca zobowigzany jest do gromadzenia i przechowywania dokumentoéw dotyczacych
realizacji zadania przez okres 5 lat od dnia dokonania ptatnosci koncowej w ramach projektu
grantowego.

Kwota grantu wyptacana jest Grantobiorcy w formie refundacji poniesionych kosztow
kwalifikowalnych zadania.

Kwota grantu wyptacana jest jednorazowo lub — w przypadku, gdy zadanie realizowane jest w
dwoch etapach - w dwoch transzach, w terminach okreslonych w umowie o powierzenie grantu.



B. ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU O POWIERZENIE GRANTU

Whiosek jest wypelniany elektronicznie poprzez generator wnioskow na stronie www.lgd.witkac.pl
(tzw. POP)

Whiosek o powierzenie grantu wg obowigzujacego przyjetego w LGD wzoru formularza zostat
podzielony na osiem gtéwnych punktow oznaczonych cyframi rzymskimi:

Sekcja tytutowa wniosku oraz punkty I i I s3g wypiniane przez LGD.

Wypehiajac wniosek poprzez generator SEKCJA TYTULOWA oraz punkty I1.Dane LGD,
IL.Informacje dotyczace wyboru zadania i doradztwa, nie bedg widoczne dla wnioskodawcy w
generatorze 1 ukazuja si¢ dopiero po zakonczeniu edycji wniosku: przy podgladzie lub pobraniu
wniosku w PDF.

Wypehianie/edycja wniosku w generatorze zostato podzielone na pi¢¢ krokow, ktorym odpowiadajg
nastepujace punkty wniosku pobranego w PDF lub na podgladzie:

Krok I.Dane grantobiorcy — dane uzupetnione w tej sekcji W generatorze zostang przeniesione
punktu IIT wniosku jaki zostanie wygenerowany po zakonczeniu edycji tj. 111.Dane grantobiorcy

Krok I1.Dane zadania - dane uzupetnione w tej sekcji W generatorze zostang przeniesione punktu
IV wniosku jaki zostanie wygenerowany po zakonczeniu edycji tj. I\V.Dane zadania

Krok I11.Cele projektu - dane uzupetnione w tej sekcji W generatorze zostang przeniesione punktu
V whniosku jaki zostanie wygenerowany po zakonczeniu edycji tj. V.Zgodnos¢ z warunkami
powierzenia grantu.

Krok IV.Kalkulacja kosztow - dane uzupetnione w tej sekcji W generatorze zostang przeniesione
punktu VI wniosku jaki zostanie wygenerowany po zakonczeniu edycji tj. VI.Plan rzeczowo-
finansowy zadania.

Krok V.Oswiadczenia - dane uzupetlione w tej sekcji w generatorze zostang przeniesione punktu
VIIi VI wniosku jaki zostanie wygenerowany po zakonczeniu edycji tj. VI. Wykaz zalacznikéw
oraz VIII.Oswiadczenia i zobowiazania grantobiorcy.

Grantobiorca (wnioskujacy o powierzenie grantu) wypelniajac wniosek w generatorze musi
pami eta¢ o kilku zasadach:

1. Jesli ktores z pdl nie dotyczy Grantobiorcy — nalezy wstawi¢ kreski (pola tekstowe), lub 0 (pola
z warto$ciami liczbowymi).

2. W przypadku zaznaczenia pola ,,nie dotyczy” podpunkty w zakresie obejmujacym wskazane
pole nie beda edytowalne i zostang automatycznie wypetnione trescig ,,nie dotyczy”.

3. Jesli podczas edycji wniosku po prébie zapisania wniosku lub przechodzenia pomiedzy
poszczego6lnymi krokami wyswietli si¢ informacja o btedach — pola do poprawienia w ktorych
system odnotowal btedy zostang pod§wietlone na czerwono.

4. Wypelniajac w generatorze Wykaz zalacznikow, nalezy pamigta¢ o odznaczeniu zaréwno
wersji papierowej jak 1 elektronicznej kazdego z zatacznikéw oznaczonych ,,TAK”
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DANE GRANTOBIORCY

FORMA PRAWNA GRANTOBIORCY - nalezy zaznaczy¢ wlasciwe pole w zaleznosci od formy

prawnej Grantobiorcy, zgodnie ze stanem faktycznym potwierdzonym w dokumentach dotaczonych
do wniosku.

Jesli po zaznaczeniu w generatorze danego rodzaju beneficjenta pojawiq sie podkategorie to nalezy
takze zaznaczy¢ ktora z podkategorii dotyczy wnioskodawcy.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,inna”’, prosze podac jaka.

DANE IDENTYFIKACYJNE GRANTOBIORCY - w zaleznosci od statusu prawnego nalezy
wypeti¢ odpowiednie pola. W przypadku jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci
prawnej, w imieniu ktorej o powierzenie grantu ubiega si¢ osoba prawna powigzana organizacyjnie z
ta jednostka (jednosta macierzysta) nalezy wpisa¢ dane jednoski macierzyste;j.

Imie¢ (imiona) i nazwisko/Nazwa - Nalezy wpisa¢ nazwe Podmiotu ubiegajgcego si¢ o powierzenie
grantu, a w przypadku osoby fizycznej imi¢/imiona i nazwisko.

Numer identyfikacyjny - Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003r.
o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 20151.p0z.807 1 1419).

Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego,
nalezy wypehi¢ i zlozy¢ odpowiedni wniosek we wlasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym
Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest malzonek rolnika lub
wspotposiadacz gospodarstwa rolnego, ktorzy wyrazili pisemna zgod¢ na nadanie numeru
identyfikacyjnego ich malzonkowi lub wspodtposiadaczowi, w polu tym nalezy wpisa¢ numer
identyfikacyjny nadany temu matzonkowi/wspodtposiadaczowi i nie nalezy wystepowacé o nadanie
nowego numeru.

REGON - Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny REGON tj. numer w Krajowym Rejestrze
Urzedowym podmiotéw Gospodarki Narodowej, w przypadku gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o
przyznanie pomocy jest osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajagca osobowosci prawne;.

Numer w Krajowym Rejestrze Sadowym (jesli dotyczy) - Nalezy poda¢ dane z Krajowego Rejestru
Sadowego. W przypadku podmiotow niezarejestrowanych w KRS nalezy uzupetni¢ dane w polu Inny
rejestr podajac nazwe rejestru prowadzonego przez wlasciwy organ oraz jego numer.

Numer NIP - Nalezy wpisa¢ numer NIP nadany przez Urzad Skarbowy. Obowigzek podawania
numeru NIP nie dotyczy osob fizycznych objetych rejestrem PESEL.

Miejsce zamieszkania/Siedziba

Dane dotyczgce: wojewddztwa, powiatu oraz gminy nalezy wybraé z listy rozwinanej, pozostate
dane nalezy wpisac.

- W przypadku gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest osoba fizyczna, nalezy
poda¢ dane kontaktowe (nr telefonu, e-mail, przy czym numer telefonu nalezy podawaé wraz z
numerem Kierunkowym) oraz adres zamieszkania, tj. adres, pod ktorym przebywa z zamiarem statego
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pobytu. Adres ten powinien by¢ zgodny z adresem zameldowania na pobyt staly lub czasowy. Nalezy
réwniez podac¢ obywatelstwo, PESEL oraz nr i seria dokumentu tozsamosci.

- Jezeli podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest osoba prawna albo jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej nalezy poda¢ dane kontaktowe (przy czym numery
telefonu/faxu nalezy podawac¢ wraz z numerem kierunkowym) oraz adres siedziby osoby prawnej lub
jednostki organizacyjnej, pod ktorym ww. podmioty wykonujg dziatalno$¢ na obszarze LSR.

- W przypadku, gdy wniosek sktada jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej,
ktéra reprezentuje jednostka macierzysta nalezy poda¢ dane identyfikacyjne oraz adres jednostki
macierzystej.

Oddzial (jezeli dotyczy) - W przypadu, gdy siedziba osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej
nieposiadajacej osobowosci prawnej znajduje si¢ poza terenem LGD nalezy poda¢ adres oddziatu,
pod ktorym ww. podmioty wykonuja dziatalno$¢ na obszarze objetym LSR.

ADRES KORESPONDENCYJNY GRANTOBIORCY

Nalezy wypekni¢ jesli adres korespondencyjny jest inny niz adres siedziby Grantobiorcy lub adres
zamieszkania w przypadku o0sob fizycznych lub gdy Grantobiorca ustanowit pelnomocnika.

Wszelka korespondencja zwigzana =z realizacja zadania bedzie przesylana wylgcznie
na wskazany we wniosku adres do korespondencji. Jezeli Grantobiorca ustanowit pelnomocnika, i chce
aby korespondencja kierowana bytana jego adres, nalezy wpisa¢ adres pelnomocnika w tej sekcji. W
przypadku, gdy Grantobiorca wpisal w punkcie dane petnomocnika, ale nie dotaczyt waznego i
poprawnego petnomocnictwa, korespondencja bedzie wysytana tylko na adres podany w punkcie
miejsce zamieszkania/siedziba.

DANE OSOB UPOWAZNIONYCH DO REPREZENTOWANIA GRANTOBIORCY Nalezy
wpisac¢ nazwiska, imiona oraz stanowiska/funkcje osob uprawnionych do reprezentowania organizacji.
Dane te powinny by¢ zgodne z danymi widniejagcymi w Krajowym Rejestrze Sadowym lub w innym
wlasciwym rejestrze. Do wniosku nalezy dolaczy¢ wyciag z rejestru lub ewidencji potwierdzajacy
Sstatus prawny Grantobiorcy i umocowanie osob go reprezentujacych. Jesli dane w Krajowym Rejestrze
Sadowym sa nieaktualne (np. W organizacji odbyly si¢ wybory nowych wiadz, ale jeszcze nie
wprowadzono zmian w Rejestrze dostepnym online) do wniosku nalezy dotaczy¢ kopie dokumentow
potwierdzajagce wprowadzone zmiany (np. uchwate).

W POP: istnieje mozliwos¢ dodawania wierszy (,,dodaj osobe”) i usuwania wierszy (poprzez
nacisniecie krzyzyka z prawej stromy tabeli). Nacisniecie polecenia ,,wyczys¢” spowoduje
usunigcie wszystkich danych z tabeli.

DANE PELNOMOCNIKA GRANTOBIORCY (jesli dotyczy)

W imieniu Grantobiorcy moze wystepowac pelnomocnik, ktoremu Grantobiorca udzielit stosownego
petnomocnictwa. Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej
tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik jest umocowany.
W ztozonym pelnomocnictwie wiasnorecznos¢ podpiséw musi zosta¢ potwierdzona przez notariusza.
Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku petnomocnictwem.
Nalezy podac imig, nazwisko, doktadny adres, numer telefonu i/ lub faksu oraz adres e-mail.

POP:Jezeli Grantobiorca nie ustanowi petnomocnika nalezy zaznaczy¢ opcje ,, nie dotyczy”.

DANE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ NIEPOSIADAJACEJ OSOBOWOSCI PRAWNEJ,
W_IMIENIU KTOREJ O POWIERZENIE GRANTU UBIEGA SIE OSOBA PRAWNA
POWIAZANA ORGANIZACYJNIE Z TA JEDNOSTKA (jesli dotyczy) - Pole wypetniane tylko
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w przypadku jesli o powierzenie grantu ubiega si¢ jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej (sekcja lub koto), ktorg reprezentuje jednostka macierzysta.

Nazwa - Nalezy wpisa¢ nazw¢ jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawne;.
Dane 0s6b reprezentujacych jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej
Nalezy poda¢ nazwisko, imi¢/imiona, telefon kontaktowy oraz adres e-mail reprezentantow.

POP: istnieje mozliwos¢ dodawania wierszy (,,dodaj osobe”) i usuwania wierszy (poprzez
nacisniecie krzyzyka z prawej stromy tabeli). Nacisniecie polecenia ,,wyczys¢” spowoduje
usuniecie wszystkich danych z tabeli

Rodzaj powiazania organizacyjnego - Nalezy podac¢ rodzaj powigzania organizacyjnego miedzy
jednostkg organizacyjng nieposiadajagca osobowosci prawnej a jednostka macierzystg (np. sekcja,
koto).

DANE OSOB UPRAWNIONYCH DO KONTAKTU

W sprawach dotyczacych realizacji zadania mozna wskaza¢ osobe uprawniong do kontaktu z LGD.
Nalezy poda¢ imi¢/imiona, nazwisko, numer telefonu oraz adres e-mail.

POP: istnieje mozliwos¢ dodawania wierszy (,,dodaj osobe¢”) i usuwania wierszy (poprzez
nacisniecie krzyzyka z prawej strony tabeli). Nacisniecie polecenia ,,wyczys¢” spowoduje
usunigcie wszystkich danych z tabeli.

DANE ZADANIA

DANE DOTYCZACE REALIZACJI ZADANIA:

Tytul - Nalezy wpisa¢ tytul, pod ktorym bedzie realizowane zadanie. Tytul zadania powinien
odzwierciedla¢ rodzaj 1 zakres planowanego przedsigwzigcia. Tytul bedzie podawany
w jednakowym brzmieniu we wszystkich dokumentach, w ktérych jest do niego odwotanie. Tytut
powinien by¢ krotki, precyzyjny i konkretny.

Cel - Nalezy szczegotowo okresli¢ cel, jaki stawia sobie Grantobiorca przystepujac do realizacji
zadania, z ktorego wynika¢ bedzie wptyw na realizacje projektu grantowego (jakie efekty Grantobiorca
zamierza 0siagnac poprzez realizacj¢ tego zadania). Nalezy pamigtac, ze cel zadania powinien by¢
konkretny (jasno okreslony, rowniez pod wzgledem efektow), mierzalny (mozliwy do weryfikacji
mierzalnymi wskaznikami), adekwatny do zaktadanych rezultatow (efektéw), realistyczny i1 okreslony
w czasie. Pozostate elementy wniosku muszg zachowac¢ petng spdjnos¢ z przyjetym celem zadania, w
szczegblnosci Opis realizacji zdania.. Kazdy wymieniony w Zestawieniu rzeczowo — finansowym
koszt musi by¢ adekwatny do wskazanego zakresu i celu zadania.

Termin realizacji zadania - Nalezy poda¢ planowany termin zakonczenia realizacji zadania lub jego
etapu (jesli zadanie bedzie realizowane w dwoch etapach). Date nalezy poda¢ w uktadzie — miesigc/rok
dla kazdego z etapéw zadania. Nalezy przy tym paigtaé ze czas realizacji zadania nie moze przekroczy¢
12 miesiecy, a prognozowane podpisanie umowy o powierzenie grantu i rozpoczecie realizacji nastapi
nie wczesniej niz 3 miesigce po zakonczeniu naboru.

POP: nalezy wybra¢ odpowiednio termin realizacji etapu poprzez wybranie daty (dd-mm-rrrr)
z pojawiajgcego sie kalendarza.

Opis realizacji zadania - Nalezy opisa¢ planowane do realizacji zadanie zaczynajac od diagnozy
potrzeb/probleméw na jakie odpowiada zadanie poprzez uzasadnienie realno$ci osiggnigcia
planowanych celow dzigki zakladanym wskaznikom (rezultatom, efektom zadania). Nalezy wykazaé
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W jaki sposob zaktadane wskazniki wptyng na realizacj¢ zalozonych celow zadania. Nalezy uzasadnié¢
mozliwo$¢ osiagnigcia celu poprzez wskazniki, zakres i czas realizacji zadania.

Opis powinien by¢ zwiezly 1 jednocze$nie powinien uzasadnia¢é wysoko§¢ wnioskowanej kwoty
pomocy, w tym zakres zadania i wysoko$¢ wskazanych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym zadania
poszczegbdlnych kosztow. Opis powinien takze zawiera¢ harmonogram realizacji zadania od
prognozowanej daty podpisania umowy do zakonczenia realizacji zadania.

W przypadku, gdy planowane zadanie dotyczy realizacji szkolen / warsztatow / przedsigwzied
edukacyjnych / imprez kulturalnych, promocyjnych, rekreacyjnych, sportowych w opisie nalezy
zawrze¢ szczegOtowe informacje dotyczace planowanej organizacji i realizacji kazdego
przedsigwzigcia, m.in.:

- tytut / nazwa / temat,

- termin,

- lokalizacja,

- czas trwania w podziale na liczbe dni i liczbe godzin,

- grupa docelowa odbiorcow (potencjalni uczestnicy, liczba) oraz zasady uczestnictwa (ogodlna
dostepnosé, zasady rekrutacji, kryteria selekcji w przypadku ograniczonej dostepnosci, odptatnos¢ za
uczestnictwo),

- program (wstepny harmonogram, zakres),

- kryteria (np. wymagane do$wiadczenie, kwalifikacje, cena) i sposob wylonienia 0sob realizujgcych
przedsiewziecie np. wyktadowcow, prowadzacych, koordynatoréw, zapewniajacy zachowanie
konkurencyjno$ci tego wyboru, kryteria i sposob weryfikacji prawidtowego i rzetelnego wykonania
ustugi,

- rodzaj materialow zwigzanych z przygotowaniem, promocja oraz realizacja, np.: zaproszenia,
plakaty, ogtoszenia, reklamy, materiaty szkoleniowe, prezentacje, regulamin konkursu lub zasady
przyznawania nagrod,

- niezbg¢dne zaplecze techniczno-organizacyjne.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazany sposob realizacji zadania stanowi podstawe do weryfikacji
zasadnosci zakresu 1 racjonalno$ci zaplanowanych do poniesienia kosztow.

W opisie realizacji zadania, Grantobiorca ma wykaza¢, ze zadanie, jakie planuje realizowac nie bedzie
mialo charakteru komercyjnego, tj. nie bedzie generowalo zysku. W przypadku, gdy zadanie
generuje dochdéd, wymagane sa wyjasnienia co do jego przeznaczenia. Powyzsze informacje
sktadane przez podmiot postuza do okreslenia, czy zadanie ma charakter niekomercyjny.

W przypadku np. realizacji zadania obejmujacego zadania nie inwestycyjne nalezy podac¢ szczegotowe
dane umozliwiajace ocen¢ dochodowosci przedsigwzigeia, np. w przypadku realizacji zadania
polegajacego na wydaniu i odptatnym udostgpnieniu publikacji nalezy okresli¢ naktad, cene
jednostkowa publikacji, sposéb dystrybucji. Informacje sktadane przez podmiot postuza do okreslenia
niekomercyjnos$ci zadania.

Lokalizacja zadania - miejsce realizacji zadania - Nalezy wskaza¢ dane teleadresowe miejsca, pod
ktorym zadanie bedzie realizowane. W polu: Ulica/nr dziatki nalezy wpisa¢ nazwe ulicy lub ulic (o ile
zadanie jest realizowane na nieruchomos$ci oznaczonej nazwg ulicy). W przypadku, gdy zadanie
realizowane jest na nieruchomosci:

- nieoznaczonej nazwa ulicy i numerem - w tym polu nalezy umie$ci¢ numer/numery dziatek
ewidencyjnych wraz z numerem/numerami obrebu ewidencyjnego nieruchomosci, na ktorej
realizowane bedzie zadanie.

- nieoznaczonej jeszcze numerem domu/lokalu, znajdujacej si¢ w miejscowosci, ktora nie posiada ulic
— w polu tym nalezy umie$ci¢ numer/numery dziatek ewidencyjnych wraz z numerem/numerami
obrebu ewidencyjnego nieruchomosci,
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- oznaczonej ulica, ale nie majacej nadanego numeru domu — w polu tym nalezy wpisa¢ nazwe ulicy
oraz numer/numery dziatki (wraz z numerem/numerami obr¢bu ewidencyjnego nieruchomosci).

W przypadku grantow nieinwestycyjnych nalezy podaé adres zamieszkania/ Siedziby
Grantobiorcy.

W POP istnieje mozliwos¢ powielania wierszy (,, dodaj wiersz”’) w celu wskazania kilku miejsc
realizacji zadania — tabele zostanq skopiowane.

Lokalizacja zadania - miejsce garazowania - Pole wypelniane w przypadku, gdy realizacja zadania
obejmuje inne miejsce przechowywania / garazowania niz wskazane w punkcie Lokalizacja zadania

W POP zaznaczenie pola ,,TAK” spowoduje edytowanie poszczegolnych wierszy w celu
wpisania danych.

Informacja o dzialkach ewidencyjnych wchodzacych w sklad nieruchomosci,
na ktérych realizowane bedzie zadanie - Pola wypeliane w przypadku, gdy zadanie obejmuje granty
inwestycyjne i jest trwale zwigzane z nieruchomoscia. Szczegdtowe dane dotyczgace lokalizacji nalezy
poda¢ zawsze w przypadku, gdy planowane do realizacji zadania sg trwale zwigzana z nieruchomoscia
(f. dotyczy budowy, odbudowy, remontu, nasadzen, zagospodarowania terenu, zakupu maszyn,
sprzetu 1 urzadzen wymagajacych posadowienia), a takze gdy zadania te dotycza zakupu wyposazenia
oraz maszyn, sprzetu lub urzadzen bezposrednio zwigzanych (wykorzystywanych) z konkretng
lokalizacjg. W tabeli nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca realizacji tych zadan, w oparciu o
dokumenty potwierdzajace tytut prawny do tych nieruchomosci.

W POP zaznaczenie pola ,,TAK” spowoduje edytowanie poszczegolnych wierszy w celu
wpisania danych.

W POP istnieje mozliwos¢ dodawania wierszy (,,dodaj lokalizacje”) i usuwania wierszy
(poprzez nacisniecie krzyzyka z prawej stromy tabeli). Nacisniecie polecenia ,, wyczys¢”
spowoduje usunigcie wszystkich danych z tabeli.

W POP dane dotyczqce: wojewodztwa, powiatu oraz gminy nalezy wybrac z listy rozwinanej,
pozostale dane nalezy wpisac.

CELE PROJEKTU
_ ZGODNOSC Z WARUNKAMI POWIERZENIA GRANTU

ZGODNOSC Z WARUNAKIMI W ZAKRESIE POTENCJALU GRANTOBIORCY
Dotychczasowe doSwiadczenie w realizacji zadan podobnego rodzaju™ — pole wypekniane jesli
dotyczy.
W POP w przypadku zaznaczenia ,,posiadam doswiadczenie..” nalezy opisaé posiadane
doswiadczenie w tabeli ponizej.
Posiadane zasoby odpowiednie do przedmiotu zadania* - pole wypetniane jesli dotyczy.
W POP w przypadku zaznaczenia ,,posiadam zasoby..” nalezy opisac¢ posiadane zasoby w
tabeli ponizej.
Posiadane kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu zadania* - pole wypetniane jesli dotyczy.

’

W POP w przypadku zaznaczenia ,,posiadam kwalifikacje..” nalezy opisaé posiadane
kwalifikacje w tabeli ponizej.
Wykonywana dzialalno$¢ odpowiednia do przedmiotu zadania* - pole wypetniane jesli dotyczy.

W POP w przypadku zaznaczenia ,, wykonuje dziatalnosc...” nalezy opisa¢ wykonywangq do tej
pory dziatalnos¢ odpowiedniq do przedmiotu zadania, w tabeli ponizej.
* Uwaga: Wnioskodawca musi spetni¢ minimum jeden nz ww. warunkow. Jesli uzasadnienie wymaga
dofaczenia dokumentéw - w polu nalezy wskaza¢ réwniez nazwe dolaczanego do wniosku
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zalgcznika potwierdzajagcego spelnienie minimum jednego z wyzej wymienionych warunkéw
udzielenia wsparcia.
ZGODNOSC Z CELEM / CELAMI PROJEKTU GRANTOWEGO

Cel ogolny LSR — nalezy wskaza¢ cel ogdlny LSR, w ktéry wpisuje si¢ zadanie wraz z uzasadnieniem.

Cel szczegolowy LSR - nalezy wskaza¢ cel szczegotowy LSR, w ktory wpisuje si¢ zadanie wraz z
uzasadnieniem

Przedsiewziecie LSR — nalezy wskaza¢ przedsiewzigcie, w ktore wpisuje si¢ zadanie wraz z
uzasadnieniem.

W POP cele ujete w LSR bedg wpisane na state. Zaznaczenie zgodnosci z odpowiednim celem
spowoduje pojawienie si¢ pola, w ktorym Grantobiorca bedzie musial wpisa¢ uzasadnienie
zgodnosci w tym zakresie.

Zadanie jest dedykowane grupie (-om) defaworyzowanej (-ym), okreslonym w LSR - Nalezy
zaznaczy¢ ,,X” w polu ,,TAK”, jezeli zadanie dedykowane jest do grupy/grup defaworyzowanej(-ych).
W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,NIE”.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK, nalezy wypeti¢ rowniez pole:

Liczba oraz nazwa grupy/grup defaworyzowanych, do ktérych dedykowana jest zadanie, w
ktérym nalezy wskazaé grupe/grupy defaworyzowane, do ktérych dedykowane jest zadanie.

W POP automatycznie zaznaczone jest czy zadania w ramach danego projektu grantowego sq
dedykowane grupie/grupom defaworyzowanym. Jezeli TAK nalezy wybra¢ z listy rozwijanej grupe
defaworyzowang ktorej dedykowane jest zadanie objete wnioskiem, a nastepnie wpisac
uzasadnienie. Istnieje mozliwos¢ dodawania wierszy.

Inne informacje, ktére Grantobiorca uwaza za istotne — nalezy wypetni¢ jesli dotyczy.
Ograniczenie do 2000 znakow.

SPOJNOSC ZADANIA Z ZAKRESEM PROJEKTU GRANTOWEGO

Zakres zadania — w tabeli obowigzkowo nalezy wypetni¢ wszystkie pola odpowiadajgce zakresom
zadania. Nalezy zaznaczy¢ ,,X” w polu TAK, jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu
wybral dany zakres. Mozliwe jest zaznaczenie kilku zakresoOw zadania z tym, ze muszg by¢ ze sobg
racjonalnie powigzane i prowadzi¢ do osiggnigcia celu wskazanego we wniosku. Planujgc realizacje
zadania nalezy mie¢ na uwadze, ze zadanie powinno stanowi¢ zamknigtg catos¢, a nie cze$¢ wigkszej
inwestycji, sztucznie wyodrgbniong w celu uzyskania wyzszej kwoty pomocy. W przypadku realizacji
zadan polegajacych na organizacji przedsiewzig¢ edukacyjnych, organizacji imprez, itp. nalezy mie¢
na uwadze, ze zadania te muszg mie¢ charakter otwarty tzn. nie moga by¢ organizowane dla z gory
okreslonej grupy osob. W przypadku, gdy liczba uczestnikow w szkoleniu jest z jakiego$ powodu
ograniczona organizator powinien przewidzie¢ system rekrutacji zgodny z zasada przejrzystosci, m.in.
jasno okreslony, fatwy do zrozumienia, jawny. Planujac realizacj¢ zadania inwestycyjnego zwigzanego
np. z malg infrastrukturg turystyczng i rekreacyjna, nalezy wzia¢ pod uwage, ze infrastruktura ta bedzie
musiata zachowa¢ charakter ogoélnodostepny i1 niekomercyjny przez co najmniej 5 lat od dnia
dokonania ptatnosci koncowej na rzecz LGD w ramach realizacji projektu grantowego.

CELE PROGRAMU

Zadanie wpisuje si¢ w cele szczegolowe gléwne — POLE WYPELNIONE NA STALE, zgodnie z
PROW 2014-2020, kazda operacja w ramach poddziatania 19.2 powinna realizowa¢ cele szczegotowe
gtowne 6B: Wspieranie lokalnego rozwoju na obszarach wiejskich.
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Zadanie wpisuje si¢ w cele szczegolowe powigzane / cele przekrojowe (wybor fakultatywny) - w
przypadku okreslenia, czy zadanie wpisuje si¢ w cele szczegdétowe powigzane (dopuszcza si¢
zaznaczenie wig¢cej niz jednego pola). W polach nalezy zaznaczy¢ TAK, gdy zadanie wpisuje si¢ w
cele szczegdlowe powigzane / cele przekrojowe (wybdr fakultatywny). W przypadku, gdy zadanie nie
wpisuje si¢ w cele szczegdlowe powigzane / cele przekrojowe, nalezy zaznaczy¢ NIE.

Uzasadnienie zgodno$ci zadania z celami przekrojowymi (tj. Innowacyjnosé, Klimat,
Srodowisko) — jezeli we wczesniejszym punkcie zaznaczono ze zadanie wpisuje sic w co najmniej
jeden cel przekrojowy: innowacyjno$¢ i/lub klimat i/lub §rodowisko, nalezy uzasadni¢ (krotki 1 zwigzty
opis) zgodno$¢ zadania z celami przekrojowymi, przewidujagcych zastosowanie rozwigzan
sprzyjajacych ochronie srodowiska lub klimatu lub spetniajacych kryteria innowacyjne.

W  uzasadnieniu nalezy wskaza¢ jaki(e) cel(e) przedsigwzigcia lub wskazniki przyjete
w lokalnej strategii rozwoju beda realizowane w ramach zadania oraz nalezy przedstawi¢ uzasadnienie
potrzeby realizacji tego wtasnie zadania. Najwazniejsze jest wskazanie w jakim stopniu realizacja
zadania przyczyni si¢ do realizacji celow przekrojowych.

WSKAZNIKI OBOWIAZKOWE - w zaleznoéci od charakteru realizowanego zadania nalezy
wybra¢ wskaznik z wierszy od 1 do 15 adekwatny do planowanego zadania w ramach wskazanego
wczesniej zakresu zadania Kolumna Zakres zadania zawiera zakres okreslony punkcie ,,Zakres
zadania” ktory musi by¢ spdjny z zakresem wskazanym w ogloszeniu o naborze W i punkcie Zakres
zadania. W kolumnie Wartos¢ docelowa wskaznika nalezy poda¢ warto$¢ liczbowa wskaznika. W
kolumnie Sposob pomiaru wskaznika nalezy wskaza¢ sposob w jaki beda mierzone / badane wskazniki
w trakcie realizacji zadania. W wierszu dotyczacym zakresu 5.1 oraz 5.2, wskaznik Liczba 0sob
korzystajgcych z nowej lub zmodernizowanej infrastruktury drogowej w zakresie wiqczenia
spotecznego dotyczy liczby mieszkancéw obszaru, na ktorym realizowane jest zadanie, tj. bedzie to
gmina lub miejscowo$¢, w zaleznosci od obszaru oddziatywania wybudowanej lub zmodernizowanej
infrastruktury. Warto$¢ wskaznika obliczana jest jako liczba mieszkancéw obszaru, na ktorym
realizowane jest zadanie (gmina/ miejscowos¢/kilka miejscowosci — w zaleznos$ci od tego, jaki jest
potencjalny obszar oddzialywania efektoéw danego zadania.

W POP w tabeli wskaznikow obowigzkowych edytowalne bedq tylko wiersze wskaznikow
odpowiednich dla oznaczonego we wczesniejsej czeci wniosku ,,zakresu zadania”.

POZOSTALE WSKAZNIKI - w podziale na wskazniki produktu i rezultatu przyporzadkowane do
ogloszonego naboru — Jezeli zadanie realizuje inny zakres wskaznika (ktory nie zostal wymieniony,
ale zostal wyszczego6lniony w LSR 1 w ogloszeniu o naborze wnioskow), nalezy w poszczegolnych
wierszach tabeli w kolumnie Zakres zadania wpisa¢ wskazniki odpowiednie do zakresu zadania.

Wskazanie warto$ci wskaznikoéw projektu grantowego, ktorych osiagnigcie jest zaktadane w wyniku
realizacji zadania — nalezy wpisa¢ nazwe¢ wskaznika produktu i rezultatu wraz z zaktadang warto$cig
oraz sposobem pomiaru na podstawie wskaznikow zawartych w LSR, ktore zostang osiagnigte w
wyniku realizacji zadania, (przyktad: nazwa wskaznika — liczba nowych lub zmodernizowanych
placow zabaw, zaktadana warto$¢: 1, sposdb pomiaru: ankieta monitorujaca).

W POP Wnioskodawca wpisuje ,,wartos¢ docelowa wskaznika” i ,,sposob pomiaru
wskaznika”, zgodnie z realizowanym zadaniem. |stnieje mozliwos¢ dodawania wierszy w
przypadku koniecznosci dodania kolejnego wskaznika. Wnioskodawca wybiera w pierwszej
kolejnosci odpowiedni dla danego naboru wskaznik z listy rozwijanej.

ZGODNOSC Z KRYTERIAMI WYBORU GRANTOBIORCOW - Uzasadnienie zgodnosci z
kryteriami wyboru grantobiorcow obowigzujacymi w LGD — nalezy odnie$¢ si¢ do kryteriow wyboru
grantobiorcoOw obowigzujacych w LGD. Opis zawarty w tym polu bedzie wykorzystany przez LGD
podczas oceny Grantobiorcéw pod katem zgodnosci z kryteriami wyboru.
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W POP jest gotowa lista kryteriow wyboru odpowiednich dla danego naboru/dla danego
przedsiewziecia. Wnioskodawca bedzie musial wpisaé uzasadnienie zgodnosci z
poszczegolnymi kryteriami. Opisana zgodnoS¢ z poszczegolnymi kryteriami musi zostac
potwierdzona w ztozonej dokumentacji i/lub w poszczegolnych czesciach wniosku.

Powolujgc si¢ na poszczegolne punkty wniosku wnioskodawca powinien uwzgledniac punkty
zgodnie z przyjetym wzorem wniosku, gdyz numeracja i uktad elementow wniosku w POP nie
zawsze pokrywa sie z wersjq generowang w pdf.

KALKULACJA KOSZTOW - PLAN RZECZOWO-FINANSOWY ZADANIA

Sekcja ta stanowi pakiet informacji na temat finansowania zadania, prefinansowania zadania, limitow
srodkéw na grantobiorcg, budzet zadania proponowany przez Grantobiorc¢ w ramach realizacji
zadania i wymagany jest w celu udokumentowania zasadnos$ci i racjonalnosci planowanych do
poniesienia przez Grantobiorce kosztow zadania oraz weryfikacji mozliwos$ci ubiegania si¢ o
wnioskowang kwote grantu.

POMOC UZYSKANA LUB WNIOSKOWANA UPRZEDNIO W OKRESIE REALIZACJI
PROW 2014-2020

Limit $rodkéw dla jednego Grantobiorcy udzielonych na podstawie umowy 0 powierzenie grantu w
ramach projektow grantowych realizowanych przez dang LGD nie moze przekroczy¢ 100 tys. ztotych.
Nalezy wypeli¢ w przypadku, gdy Grantobiorca korzystal lub korzysta ze $rodkéow w ramach
realizacji grantow, tj. ma zawarta umowe / umowy o powierzenie grantu lub ztozony wniosek / wnioski
0 powierzenie grantu.

W  przypadku kazdego nastepnego wniosku skltadanego w ramach projektu grantowego
w poszczegolnych wierszach nalezy wpisa¢ odpowiednio Numer umowy o powierzenie grantu / numer
wniosku o powierzenie grantu oraz kwote dofinansowania (w z1):

a) w przypadku, gdy =zostal zlozony wniosek, ale nie zostala jeszcze zawarta umowa

0 powierzenie grantu, nalezy wpisa¢ wnioskowang kwot¢ pomocy; lub

b) w przypadku, gdy w ramach umowy nie zostaly jeszcze dokonane platnosci, nalezy wpisa¢ kwote
przyznanej pomocy z umowy o powierzenie grantu, lub

c) w przypadku, gdy w ramach umowy Grantobiorca otrzymat czgs¢ ptatnosci, nalezy wpisaé¢ sume
kwot dotychczas otrzymanych oraz pozostatych kwot =zapisanych w  umowie
0 powierzenie grantu na kolejne etapy, lub

d) w przypadku, gdy w ramach zrealizowanego zadania dokonano wszystkich ptatnosci, nalezy wpisac
sume otrzymanych kwot za kolejne etapy.

W razie koniecznosci istnieje mozliwos¢ dodawania wierszy.

LIMIT SRODKOW DOSTEPNYCH DLA GRANTOBIORCY:

Limit pomocy przyslugujacy podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy
w latach 2014-2020 — pole wypelnione na state.

Limit pomocy pozostaly do wykorzystania w ramach projektéw grantowych w latach 2014-2020
- limit do wykorzystania stanowi roznic¢ warto$ci kwoty z pola Limit pomocy przystugujacy
podmiotowi ubiegajgcemu si¢ o przyznanie pomocy W latach 2014-2020 oraz warto$ci kwoty pola
Pomoc uzyskana lub wnioskowana uprzednio w okresie realizacji PROW 2014-2020.

Koszty kwalifikowalne zadania (w zl) — kwota ta powinna by¢ réwna kwocie kosztow
kwalifikowalnych zawartych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym zadania oraz przedstawiona w
podziale na: koszty kwalifikowalne pierwszego etapu, koszty kwalifikowalne drugiego etapu
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Maksymalna intensywno$¢ pomocy - pole wypelione automatycznie z danych naboru,
niejednokrotnie zalezne od rodzaju beneficjenta

Whioskowana intensywno$¢ pomocy — pole wypelniane przez wnioskodawce
Maksymalna wysokos$¢ grantu - pole wypelione automatycznie z danych naboru

Whioskowana kwota pomocy — pole wyliczane automatycznie po uzupeilnieniu wnioskowanej
intensywnos$ci pomocy, wskazuje kwote grantu zaokraglong w dot do pelnych ztotych, z podziatem na:

Whioskowang kwotg pomocy pierwszego etapu, Wnioskowang kwotg pomocy drugiego etapu.

W POP limity wskazane w punktach jak rowniez kwoty generujq si¢ automatycznie.
Uzupetnienia wymaga wylqcznie Wnioskowana intensywnos¢ pomocy

PLAN FINANSOWY ZADANIA:

Koszty realizacji zadania nalezy poda¢ w podziale na catkowity koszt zadania (w zl) oraz koszty
kwalifikowalne zadania (w zl) dla poszczegolnych rodzajow kosztow, wymienionych w
poszczegolnych wierszach tabeli. W kolumnie ,, Koszty kwalifikowalne zadania (w zt)” nalezy wpisaé
w poszczegélnych wierszach koszty kwalifikowalne zadania (w zt) ktéore musza by¢ zgodne z
warto$ciami podanymi w Zestawieniu rzeczowo-finansowym zadania.

Wartosci wierszy w kolumnach ,,Catkowity koszt zadania (w zt)” i ,,Koszty kwalifikowane zadania (w
z})” moga mie¢ takie same wartosci, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym.

Koszty kwalifikowalne moga by¢ podawane z podatkiem VAT, je§li Wnioskodawca nie ma
mozliwos$ci odzyskania tego podatku. Jezeli planowane do poniesienia koszty nie mieszczg si¢ w
zadnej z kategorii kosztow wymienionych w poszczegdlnych wierszach, a sg bezposrednio zwigzane
z realizacja zadania, nalezy umiesci¢ je w polu: Inne koszty (niekwalifikowalne).

W POP kolumna koszty kwalifikowalne w tabeli wypetnia si¢ automatycznie

FINANSOWANIE WYPRZEDZAJACE

Nalezy wskaza¢, czy w zwigzku z realizacja zadania Grantobiorca ubiega si¢
o wczesniejszg wyplate czesci srodkow finansowych w postaci finansowania wyprzedzajacego — 0 ile
LGD w ogloszeniu o naborze przewidziata takg mozliwos¢.
Nalezy zaznaczy¢ pole TAK lub NIE, w przypadku zaznaczenia pola TAK nalezy poda¢ wnioskowang
kwote finansowania wyprzedzajacego.
Jezeli LGD nie przewiduje udzielania wyprzedzajgcego finansowania pole NIE w POP jest
wypetnione automatycznie, a pole wnioskowana kwota jest nieedytowalne.

ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE ZADANIA

W tabeli w odniesieniu do poszczegdlnych pozycji kosztowych zadania wskazywac nalezy kwoty
kosztow. Nalezy wyszczeg6élni¢ zakres planowanych do realizacji robdt, dostaw i1 ustug wraz
z okresleniem miernikow rzeczowych (jednostka miary, ilo§¢, cena jednostkowa). W tabeli ujmuje si¢
koszty z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku. Nalezy wymieni¢ poszczegodlne elementy
realizacji zadania. Koszt nalezy przedstawi¢ w podziale na trzy gtowne kategorie:

I.Koszty kwalifikowalne zadania z wytgczaniem kosztow ogolnych
I1.Koszty ogdlne
I11.Koszty niekwalifikowalne

Koszty kwalifikowalne zadania planowane do poniesienia przez grantobiorce musza miesci¢ si¢ w
zakresie kosztow, o ktorych mowa w § 17 ust. 1 pkt 1-5 oraz 7-9, 1 nie sg kosztami inwestycji
polegajacej na budowie albo przebudowie liniowych obiektow budowlanych w czesci dotyczacej
realizacji odcinkow zlokalizowanych poza obszarem wiejskim objetym LSR.
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Koszty ogdlne sg okre§lone w art. 45 ust. 2 lit. ¢ rozporzadzenia nr 1305/2013. Nalezy poda¢ warto$¢
kosztow ogolnych, tj. kosztow kwalifikowalnych bezposrednio zwigzanych przygotowaniem i
realizacja zadania, jednakze w wysokos$ci nieprzekraczajacej 10% pozostatych kosztow
kwalifikowalnych zadania.
Suma kosztow kwalifikowalnych zadania — suma kosztow z pozycji L, |1
Na koncu w tabeli (punkt III.) nalezy wskaza¢ koszty niekwalifikowalne, ktorych poniesienie jest
niezbgdne w celu realizacji zadania. (np. podatek VAT jesli nie jest kwalifikowalny dla danego
grantobiorcy — grantobiorca ma mozliwos$¢ odzyskania podatku VAT naliczonego na fakturach)
Istnieje mozliwos¢ dodawania wierszy.
W POP sumowanie kosztow odbywa si¢ automatycznie.

OSWIADCZENIA:
“WYKAZ ZAY.ACZNIKOW,
-OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA GRANTOBIORCY

WYKAZ ZALACZNIKOW

Do wniosku zatacza si¢ zataczniki zgodnie z wykazem, zaznaczajac przy kazdym z zatacznikow TAK
lub NIE lub NIE DOTYCZY wraz z podaniem liczby zatacznikdw oraz okresleniem iz jest on w wersji
papierowej i elektronicznej.

Kopie dokumentéw (sktadanych w biurze LGD), dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za
zgodnos$¢ z oryginalem przez pracownika LGD, lub podmiot, ktéry wydal dokument, lub w formie
kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie
petnomocnika bedacego radcg prawnym lub adwokatem.

Zalaczniki obligatoryjne /dotyczace podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu/
OSOBA FIZYCZNA

- Dokument tozsamosci - kopia - Do wniosku nalezy dotagczy¢ kopie dokumentu tozsamosci.
Kopie strony/stron powinny zawiera¢ dane osobowe oraz adres zamieszkania podmiotu ubiegajacego
si¢ o powierzenie grantu. Obywatele Polski zobowigzani sg ztozy¢ kopie dowodu osobistego, a
obywatele pozostatych panstw UE kopi¢ karty pobytu, paszportu lub kazdego innego dokumentu ze
zdjeciem, wydanego w kraju obywatelstwa danej osoby, ktory w danym kraju jest uznawany za
dokument tozsamos$ci 1 zawiera dane osobowe oraz informacj¢ o obywatelstwie. Jezeli podmiot
ubiegajacy sie o powierzenie grantu bedacy obywatelem Polski z jakiego$ powodu nie moze zataczy¢
kopii dowodu osobistego, moze zataczy¢ kopi¢ paszportu wraz z zaswiadczeniem z wlasciwej
Ewidencji Ludnos$ci o miejscu zameldowania na pobyt czasowy lub staly na podstawie, ktorego bedzie
mozna potwierdzi¢ miejsce zamieszkania podmiotu ubiegajgcego si¢ o powierzenie grantu.

- Zaswiadczenie 7 wlasciwej Ewidencji Ludnosci o miejscu pobytu statego lub czasowego, W
przypadku, gdy dowdd osobisty zostat wydany na podstawie przepisOw rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu
postepowania w sprawach wydawania dowodoéw osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia 1
zwrotu (Dz.U. poz. 212), zgodnie z ktérym w tresci dowodu brak jest adresu zameldowania lub gdy
jest ono rozne od miejsca zameldowania na pobyt staty, wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed
ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy — oryginal lub kopia. W przypadku, gdy podmiotem
ubiegajacym si¢ o powierzenie grantu jest osoba fizyczna, ktérej adres zamieszkania wpisany w czgsci
B.1.2.5 wniosku rozni si¢ od adresu zameldowania na pobyt staty podanego w dokumencie tozsamosci,
nalezy dotaczy¢ do wniosku zaswiadczenie z whasciwej Ewidencji Ludnosci (...).

OSOBA PRAWNA/ JEDNOSTKA ORGANIZACYJNA NIEPOSIADAJACA OSOBOWOSCI

PRAWNEJ, KTOREJ USTAWA PRZYZNAJE ZDOLNOSC PRAWNA

Sekcja wypetniana jest w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o powierzenie grantu jest osoba

prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktorej ustawa nadaje

zdolno$¢ prawng, lub dziatajacej na podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota

Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych ko$ciotow i zwigzkow
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wyznaniowych oraz gwarancjach wolno$ci sumienia 1 wyznania, ktéra posiada siedzibe na obszarze
objetym LSR lub prowadzi dziatalno$¢ na tym obszarze, z wylaczeniem wojewodztwa.

- Statut jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej ubiegajgcej si¢
0 powierzenie grantu — Kopia. Dokument powinien zawiera¢ informacj¢, ze zadanie opisane we
wniosku moze by¢ realizowane w zakresie objetym dziatalno$cig podmiotu, a obszar, na ktérym
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy prowadzi dziatalno$¢ obejmuje obszar objety LSR.

- Zaswiadczenie o posiadaniu osobowosci prawnej przez koscielng jednostke organizacyjng
wystawione przez Wojewode lub Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji nie wczesniej niz 3
miesigce przed dniem zloZenia wniosku — oryginal albo kopia. W przypadku jednostek
organizacyjnych kos$ciota np. parafii ww. zaswiadczenie wystawia wlasciwy terytorialnie Wojewoda,
natomiast w przypadku innych zwigzkéw wyznaniowych Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji.

- Dokument (-y) okreslajqgcy (-e) lub potwierdzajgcy (-e): zdolnosé prawng oraz posiadanie
siedziby lub oddziatu na obszarze objetym LSR — oryginal lub kopia. W przypadku, gdy podmiot
ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu nie podlega wpisowi do KRS oraz do innych rejestrow nalezy
dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace zdolno$¢ prawng podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu
(np. zaswiadczenie albo o§wiadczenie, ze ma zdolno$¢ prawng wraz ze wskazaniem, ktéra ustawa jest
podstawa powotania podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu i prowadzenia przez niego
dziatalnosci). Dokument powinien zawiera¢ m.in. okres$lenie zakresu prowadzonej przez podmiot
dziatalnosci.

JEDNOSTKA ORGANIZACYJNA NIEPOSIADAJACA OSOBOWOSCI PRAWNEJ, W
IMIENIU KTOREJ O POWIERZENIE GRANTU UBIEGA SIE OSOBA PRAWNA
POWIAZANA ORGANIZACYJNE Z TA JEDNOSTKA (JEDNOSTKA MACIERZYSTA)

- Dokument potwierdzajgcy funkcjonowanie kola, sekcji w ramach struktury organizacyjnej
jednostki macierzystej — kopia. W przypadku gdy wnioskodawca jest jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, w imieniu ktorej wystepuje jednostka macierzysta konieczne jest
zalaczenie dokumentu potwierdzajacego funkcjonowanie kota, sekcji w ramach struktury jednostki
macierzystej np. statutu jednostki macierzyste;.

Zalaczniki obligatoryjne dotyczace zadania
ZALACZNIKI WSPOLNE

- Decyzja o wpisie producenta do ewidencji producentow — kopia . Kazdy wnioskodawca,
ktory chce ubiegaé si¢ 0 pomoc finansowa z inicjatywy LEADER
w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, musi posiada¢ numer
identyfikacyjny nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji 1 Modernizacji Rolnictwa zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnosci.

Numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu wskazany we wniosku
powinien by¢ zgodny z numerem identyfikacyjnym podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu
wskazanym w zalagczonej Decyzji (...), wydanej przez ARiMR.

Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego,
nalezy ztozy¢ odpowiedni wniosek o wpis do ewidencji i nadanie numeru identyfikacyjnego we
wlasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, a
kopi¢ Wniosku dolaczy¢ do wniosku o powierzenie grantu.

- Dokumenty potwierdzajgce posiadanie tytutu prawnego do nieruchomosci — oryginal lub
kopia. W przypadku, gdy planowana w ramach zadania inwestycja jest trwale zwigzana
z nieruchomoscig (tj. budowa, odbudowa, remont, nasadzenia, zagospodarowanie terenu, zakup
maszyn, sprzetu i urzgdzen wymagajacych posadowienia), a takze, gdy zadanie dotyczy zakupu
wyposazenia nieruchomosci, nalezy zalaczy¢ dokument potwierdzajacy tytul prawny do
nieruchomosci, na ktorej realizowane bedzie zadanie.
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W przypadku, gdy planowana w ramach projektu inwestycja nie jest w sposob trwaly zwigzana z
nieruchomoscig (np. zakup strojow, instrumentow itp.) podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
nie ma obowigzku dostarczania dokumentéw potwierdzajagcych prawo do dysponowania
nieruchomoscia.

Tytul prawny nie jest wymagany w sytuacji, gdy:

- zadanie dotyczy realizacji obejmujacych dziatania nieinwestycyjne,

- zadanie dotyczy inwestycji liniowej np. polegajacej na oznakowaniu szlakow lub $ciezek, jezeli
zadanie nie obejmuje prac budowlanych.

Dokumentem potwierdzajacym tytul prawny moze by¢:

- odpis z ksiagg wieczystych, wystawiony nie wezesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku, lub

- Wypis z rejestru gruntow, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku, lub

- odpis aktu notarialnego wraz z kopia wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

- prawomocne orzeczenie sagdu wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku
powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

- ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku
powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie),

- wypis z ewidencji gruntow i budynkéw wydawany przez Powiatowy Osrodek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej.

W przypadku, gdy nieruchomos$¢, na ktorej realizowane bedzie zadanie znajduje sie¢ w
posiadaniu zaleznym podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy dokumentem
potwierdzajacym tytut prawny do tej nieruchomosci, moze by¢:

- umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne, zawarta na okres, co najmniej
5 lat liczac od dnia dokonania ptatnosci ostatecznej, wraz z dokumentem potwierdzajagcym tytul
prawny.

- inne dokumenty potwierdzajace tytul prawny.

W zwigzku z udostgpnieniem przegladarki ksigg wieczystych na stronie internetowej
Ministerstwa Sprawiedliwosci www.ms.gov.pl. mozliwe jest podanie przez podmiot ubiegajacy si¢ o
przyznanie pomocy jedynie numeru elektronicznej ksigegi wieczystej, bez koniecznosci zataczania
odpisu. W zwiazku z powyzszym podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy powinien ustali¢, czy
nieruchomos$¢, na ktorej bedzie realizowane zadanie posiada elektroniczng ksiege wieczysta oraz
uzyskac informacj¢ o jej numerze — niezb¢dnym do wyszukania informacji w przegladarce ksiag
wieczystych. W celu ustalenia nr elektronicznej ksiegi wieczystej, nalezy skontaktowaé si¢ z
wlasciwym ze wzgledu na miejsce polozenia nieruchomosci Sadem Rejonowym — Wydzialem Ksiag
Wieczystych.

- Oswiadczenie wlasciciela(i) lub wspotwlasciciela(i) nieruchomosci, ze wyrazajg on(i) zgode
na realizacje zadania, jezeli zadanie jest realizowane na terenie nieruchomosci bedqcej w posiadaniu
zaleznym lub bedqgcej przedmiotem wspotwlasnosci — zalgcznik obowigzkowy w przypadku, gdy
realizacja grantu obejmuje zadania trwale zwigzane z gruntem Ilub wyposaZenie — oryginal na
formularzu udost¢pnionym przez LGD
W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie jest wlascicielem nieruchomosci,
na ktorej zamierza zrealizowa¢ zadanie powinien zlozy¢ oswiadczenie wlasciciela lub
wspotwlasciciela nieruchomosci lub posiadacza samoistnego nieruchomosci, ze wyraza zgode na
realizacj¢ zadania trwale zwigzanego z nieruchomoscig w okresie realizacji zadania oraz w okresie
zwigzania celem, tj. przez okres, co najmniej 5 lat od planowanej wyplaty platnosci koncowe;.

Zgoda na realizacj¢ zadania jest wymagana, w przypadku, gdy planowana inwestycja jest trwale
zwigzana z nieruchomoscia.

- Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone — oryginal lub kopia. Nalezy dotaczy¢ do wniosku
w sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy sie¢ o powierzenie grantu bedzie reprezentowal w stosunkach z
LGD pelnomocnik. Dane dotyczace petnomocnika, zawarte we wniosku muszg by¢ zgodne z danymi
zawartymi w zalagczonym petnomocnictwie. Pelnomocnictwo musi mie¢ forme pisemng i okre§la¢ w
swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych petnomocnik ma
umocowanie. Wlasnorgcznos$¢ podpisdw musi by¢ potwierdzona przez notariusza.

- Dokumenty potwierdzajqce, e Grantobiorca:
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a. Posiada doswiadczenie w realizacji projektow o charakterze podobnym do zadania, ktdre zamierza
realizowaé (kopia), lub

b. Posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu zadania, ktore zamierza realizowac (kopia), lub

¢. Posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu zadania, ktore zamierza realizowaé (kopia), lub
d. Wykonuje dzialalnosé odpowiedniq do przedmiotu zadania, ktore zamierza realizowaé (kopia)
Jednym z warunkéw uzyskania pomocy jest udokumentowanie, ze Grantobiorca spetnia min. jednen z
powyzszych warunkow. Koniecznym zatem jest zataczenie do wniosku dokumentoéw potwierdzajacych
spelnianie przynajmniej jednego z w/w warunkow.

- Ostateczna decyzja srodowiskowa jeZeli jej wydanie jest wymagane odrebnymi przepisami —
oryginal lub kopia. Wydanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach nastgpuje przed
uzyskaniem r6znego typu innych decyzji wymienionych w art. 72 ustawy o udostgpnianiu informacji
o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko, w tym m.in. przed uzyskaniem: decyzji o pozwoleniu na budowe,
decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego, decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowe;j
itp. Decyzja $rodowiskowa musi by¢ ostateczna, co oznacza, ze nie stuzy od niej odwotanie w
administracyjnym toku instancji.

ZALACZNIKI DOTYCZACE ROBOT BUDOWLANYCH

- Kosztorys inwestorski - oryginal lub kopia. W przypadku gdy zakres zadania obejmuje

roboty budowlane do wniosku nalezy dotaczy¢ kosztorys inwestorski. Kosztorys powinien by¢
kompletny i umozliwia¢ identyfikacje oraz ocene projektu budowlanego.
Jesli planowany zakres robot dotyczy prostych prac, dla ktorych ocena zasadno$ci zakresu oraz
racjonalnosci kosztow mozliwa jest bez wiedzy specjalistycznej, jedynie na podstawie powszechnie
dostepnych informacji, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy sporzadza uproszczong
kalkulacje kosztow w uktadzie odpowiadajacym tabeli elementéw scalonych.

- Decyzja o pozwoleniu na budowe - oryginal lub kopia. Jezeli na podstawie przepisOw prawa
budowlanego istnieje obowigzek uzyskania pozwolenia na budowe nalezy go dotagczy¢ do wniosku.
Rodzaje robot budowlanych, ktérych wykonanie wymaga wczesniejszego uzyskania decyzji o
pozwoleniu na budowe okresla ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013r. poz.
1409, z p6zn. zm.). Pomocne w okresleniu, czy wykonanie danych robot budowanych wymaga
uzyskania decyzji o pozwoleniu na budow¢ moga by¢ Starostwa Powiatowe, gdzie mozna si¢ zwrdcic
majgc ustalony zakres robot planowanych do realizacji w ramach zadania.

- Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych wlasciwemu organowi, wraz 2
oswiadczeniem, Ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych,
wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu - oryginal
albo Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych wlasciwemu organowi, wraz z
potwierdzeniem wlasciwego organu, Ze nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
robot budowlanych — kopia. Kopia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych powinna
zosta¢ zlozona wraz z kopia dotagczonych do zgloszenia zatagcznikdéw. Zalaczniki te dotycza zadania,
na realizacje, ktorego nie jest wymagane pozwolenie na budowe, lecz dokument zgtoszenia zamiaru
wykonania robdt budowlanych do wtasciwego organu administracji budowlanej. Sposob realizacji
zgltoszenia zamiaru wykonania robdt budowlanych oraz wykaz dokumentow zataczanych wraz z tym
zgloszeniem okresla ustawa Prawo budowlane. Zataczniki skladane wraz ze zgloszeniem zamiaru
wykonania robdt budowlanych nalezy dotaczy¢ do wniosku. Na podstawie tych zatagcznikow nastgpi
sprawdzenie, czy zakres zgltoszonych robot odpowiada zakresowi robot objetych wnioskiem.

W przypadku, gdy okres pomiedzy datg doreczenia zgloszenia do wlasciwego organu budowlanego, a
datg zlozenia wniosku jest dtuzszy niz 30 dni nalezy dotaczy¢ O$wiadczenie wnioskodawcy, ze w ciggu
30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych, witasciwy organ nie wniodst
sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru wykonania robot budowlanych - oryginal.

W przypadku, gdy okres pomiedzy datg doreczenia zgloszenia a datg ztozenia wniosku jest krotszy niz
30 dni nalezy dotaczy¢ Kopie zaswiadczenia wydanego przez wlasciwy organ, Ze nie wnosi sprzeciwu
wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych powinno zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego
zlozenia we wlasciwym urzedzie.
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- Mapy Ilub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczgce umiejscowienia
zadania - oryginal lub kopia. Szkice powinny pozwoli¢ na identyfikacje zakresu planowanych do
wykonania prac, okresli¢ miejsca realizacji zadania i planowanych roboét. Szkice sytuacyjne oraz
rysunki charakterystyczne Grantobiorca moze skopiowac z projektu budowlanego.

ZALACZNIKI FAKULTATYWNE

- Dokumenty uzasadniajgce przyjety poziom cen dla danego zadania — oryginal lub kopia
Dokumenty wymagane w przypadku dobr niestandardowych, ktére nie znajdujg si¢ w obrocie
powszechnym. Rodzaj dokumentéw powinien by¢ zgodny ze zrédtem pozyskania informacji o cenie
wskazanym w cze$ci wniosku Zestawienie rzeczowo-finansowe zadania w kolumnie Uzasadnienie ze
wskazaniem zrodia przyjetej ceny (np. wydruki z Internetu, oferty sprzedawcow, katalogi, notatki z
przeprowadzonego rozeznania cenowego, itp)

Wszelkie dokumenty stanowigce wydruki ze stron internetowych, broszury, katalogi powinny by¢
parafowane przez podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu.

- Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty potwierdzajqce spelnienie
warunkow przyznania pomocy (w przypadku, gdy uzyskanie ich jest wymagane przez odrebne
przepisy) — oryginal lub kopia. W przypadku, gdy do realizacji zadania wymagane jest odrgbnymi
przepisami uzyskanie innych pozwolen, zezwolen lub decyzji, nalezy odznaczy¢ wskazany punt a w
miejscach do tego wyznaczonych wpisa¢ wszystkie zatagczone do wniosku dokumenty, wynikajace z
ww. punktu.

INNE ZALACZNIKI

W celu potwierdzenia spetniania niektorych kryteriow wyboru konieczne jest zataczenie dodatkowych
dokumentoéw. Dokumenty te zostaly wymienione w ogloszeniu o naborze wnioskow. Ponadto podmiot
ubiegajacy si¢ 0 powierzenie grantu moze wpisaé oraz zataczy¢ do wniosku zalaczniki, ktore w jego
opinii s3 niezbedne LGD do oceny wniosku, a ktérych nie uwzgledniono w wykazie zalacznikow.

OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA GRANTOBIORCY

Nalezy zapozna¢ si¢ z zasadami przyznawania pomocy oraz zasady udzielania
wyprzedzajacego finansowania w przedmiotowej sekcji. Oswiadczenia sg sktadane pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych o§wiadczen, zgodnie z art. 297 § 1 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. Nr 88, poz. 553 z p6zn. zm.).

Po zapoznaniu si¢ z trescig o$wiadczen, nalezy wpisa¢ date¢ oraz ztozy¢ w wyznaczonym
miejscu piecz¢¢ imienng z parafg albo czytelne podpisy: Grantobiorcy lub 0s6b upowaznionych do
jego reprezentacji lub pelnomocnika.

Jezeli Grantobiorca ubiega si¢ o wiaczenie VAT do kosztow kwalifikowalnych nalezy wypelnic¢
oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT oraz wskaza¢ powod (Podstawe prawng), dla ktérego
Whioskodawca nie moze odzyska¢ podatku VAT, np. :

[...] realizujgc powyzsze zadanie nie moge/ nie moze odzyskac¢ uiszczonego podatku VAT 7 powodu:
art. 88 ust. 4 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz.U. z 2016r. poz. 710 z
pozn.zm.).
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