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Instrukcja obstugi POP dia
whnioskodawcow operacji
w ramach poddziatania
,2Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznosc¢” objetego
PROW 2014-2020
realizowanych przez podmioty inne niz
LGD



SLOWNICZEK

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:

1. LGD - Stowarzyszenie Podhalanska Lokalna Grupa Dziatania

2. POP - Platforma Obstugi Projektow znajdujgca sie na stronie www.lgd.witkac.pl,
za posrednictwem ktorej przeprowadzany jest nabodr, dokonywana jest rejestracja
wnioskodawcy i wgranie wniosku wypetnionego wczesniej elektronicznie w pliku
XLS/aktywny PDF (w zaleznosci od formy udostepnionej przez ARIMR), ocena operaciji i
odbywa sie komunikacja z Wnioskodawca,

3. Whniosek — projekt/wniosek o udzielenie wsparcia na operacje w zakresie realizacji
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach PROW 2014-2020
na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, zlozony na formularzu wniosku
obowigzujgcym na dzien ogtoszenia naboru.

4. Operacja — projekt objety wnioskiem o udzielenie wsparcia i biznesplanem (jesli dotyczy),
5. Nabor — przeprowadzany przez LGD nabdr wnioskéw o udzielenie wsparcia na operacije

6. Whnioskodawca — podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie na operacje w zakresie realizacji
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach PROW 2014-2020
na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD,



1. Ztozenie wniosku bezposrednio w biurze LGD oraz jego wgranie do POP w czasie
trwania naboru stanowi o jego skutecznym zlozeniu w ramach ogtoszonego naboru
wnioskéw. Aby wgra¢ wniosek do POP wnioskodawca rejestruje sie na stronie

www.lgd.witkac.pl.

Proces rejestracji:

a) Kliknij ZAREJESTRUJ SIE
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b) Wopisz dane do logowania- czyli email i hasto oraz zaznacz, ze zapoznates sie z
regulaminem, kliknij Nastepny krok
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http://www.lgd.witkac.pl/

c¢) Teraz podaj swoje dane, kliknij Nastepny krok
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d) Wypetnites formularz, kliknij Wyslij formularz
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wad (hiqey seganlovmad Rumhiesy 2

L] IRty STRATRI Ut hovkir sy




e) Konto zostato zatozone, na twojego emaila zostat wystany link aktywujgcy konto
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f) Zaloguj sie na swojego e-maila i kliknij w link aktywujgcy konto
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g) Teraz wystarczy sie zalogowac¢ podajgc swoj adres e-mail i hasto podane podczas
rejestracji

lgd.\/\/itkac.pl
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1. Wnioskodawca wybiera interesujgcy go nabor wnioskdw w ramach ktérego planuje
ztozy¢ wniosek o dofinansowanie i wgrywa do POP opracowany wczesniej w wers;ji
elektronicznej w formacie udostepnionym przez ARIMR. Aby poprawnie wgra¢ wniosek
do POP wnioskodawca musi zaakceptowa¢ warunki serwisu i wyrazi¢ zgode na
przetwarzanie i udostepnianie jego danych osobowych do celéw niezbednych do oceny
operacji i dalszej komunikacji z LGD i SW.



2. Gdy w terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze system POP przestanie dziatac,
LGD moze odstgpi¢ od wymogu rejestracji wniosku w POP.

3. Pomimo koniecznosci sktadania (wgrywania) wniosku do POP za wigzgcg date wptywu
wniosku uznaje sie date jego ztozenia bezposrednio w biurze LGD.

4. Pracownik LGD, przyjmujgc wniosek, nadaje mu indywidualny numer, ktéry wpisuje
obok potwierdzenia ztozenia wniosku oraz w systemie POP poprzez oznaczenie na liscie
whnioskéw ztozonych w POP zmiane statusu wniosku na ,ztozony bezposrednio w biurze
LGD”.

5. Nadanie numeru wnioskowi w systemie POP generuje automatyczne potwierdzenie
ztozenia na adres e-mail wskazany przez wnioskodawce przy rejestracji w POP.

KORESPONDENCJA Z WNIOSKODAWCA

1. System POP na stronie www.lgd.witkac.pl moze stuzy¢ takze do korespondencji miedzy
LGD a Beneficientem, w szczegdlnosci w czasie trwania zobowigzan Beneficjenta
wynikajgcych z umowy przyznania pomocy zawartej z SW.

2. Beneficjent bedzie zobowigzany w szczegdlnosci do korespondencji z LGD w zakresie
informowania o terminach realizacji operaciji, informowania o zmianach z zakresie zapisow we
wniosku, sktadania na wezwanie LGD informacji monitorujgcych i sprawozdawczych w
zakresie osiggniecia wskaznikéw i innych informaciji niezbednych LGD w zwigzku z okresowg
ewaluacjg czy monitoringiem.


http://www.lgd.witkac.pl/

